Zarzadzenie Nr 27/2014

Wéjta Gminy Godkowo
z dnia 17 kwietnia 2014r.

w sprawie powolania Komisji Konkursowej do rozstrzygniecia konkursu ofert ogloszonego
Zarzadzeniem nr 23/2014 Wojta Gminy Godkowo z dnia 31 marca 2014r. na realizacje¢ zadan
publicznych przez organizacje pozarzadowe, podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003r. o dzialalnoci pozytku publicznego i o wolontariacie dzialajace na terenie

Gminy Godkowo

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2013r.
poz. 594 z pézn. zm.), art. 15 ust. 2a - 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (j.t. Dz. U. z 2010r. Nr 234, poz.1536 z p6zn. zm.) oraz w zwigzku z
uchwata nr XXXVI1/178/2013 Rady Gminy Godkowo z dnia 29 pazdziernika 2013r. w sprawie
przyjecia programu wspoipracy Gminy Godkowo w 2014 roku z organizacjami pozarzadowymi i
podmiotami, wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie:

§1
Powoluje si¢ Komisj¢ Konkursowa w nastepujacym skladzie:
I. Magdalena Stocka - Przewodniczaca Komisji,

2. Anna Mindza — Wiceprzewodniczaca Komisji,

o

. Ewelina Jakimowicz — sekretarz komisji,

e

- Krzysztof Marciniak — czlonek komisji.
§2

Komisja Konkursowa rozpatruje oferty zgodnie z zasadami zapisanymi w Regulaminie Pracy Komisji
Konkursowej stanowiacym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Komisja Konkursowa dokonuje wyboru ofert i podziatu dotagji przewidzianych uchwaty budzetowa
na dany rok budzetowy oraz przedstawia Wajtowi Gminy Godkowo propozycje przyznania dotacji,
uwzgledniajac wysokosé $rodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania.

§4
Komisja ulega rozwiazaniu z dniem rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen w Urzedzie

Gminy w Godkowie oraz Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Godkowo.

e/
Janusz Rysz4#d ( rrzywalski

Vi



Zalgeznik
do Zarzqdzenia nr 27/2014

Wéjta Gminy Godkowo
z dnia 17 kwietnia 2014

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

§1
Komisja Konkursowa, zwana dalej . Komisja”, przeprowadza otwarty konkurs ofert na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(-t. Dz. U. 2 2010r. Nr 234, poz. 1536 z pozn. zm.) oraz w uchwale nr XXXVI/178/2013 Rady Gminy
Godkowo z dnia 29 pazdziernika 2013r. w sprawie przyjecia programu wspotpracy Gminy Godkowo
w 2014 roku z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami, wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

§2
Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie otwartego konkursu ofert na realizacje zadan zleconych przez
Gming Godkowo organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust, 3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz przediozenie propozycji wyboru
ofert, na ktére proponuje sie udzielenie dotacji.

§3
I. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.
2. Komisja dziata na posiedzeniach.
3. Komisja podejmuje prace przy udziale co najmniej 3/5 swojego sktadu, w tym Przewodniczacego.
4. W uzasadnionych przypadkach Komisja moze odroczy¢ swe posiedzenie, aby uzyskaé¢ dodatkowe
informacje lub opinie ekspertow niezbedne do dokonania prawidlowej oceny zgloszonych ofert. O
fakeie tym Przewodniczacy Komisji niezwlocznie informuje Wjta.

§4
I. Otwarcie i rozpatrzenie ofert przez Komisje nastepuje w miejscu i w terminie wskazanym w
ogloszeniu.
2. Posiedzenie, na ktorym dokonuje si¢ otwarcia ofert, odbywa¢ sie moze z udzialem oferentow. Na
posiedzeniu z udzialem oferentéw Komisja przedstawia: oferentow, liczbe i rodzaj ztozonych ofert
oraz ich warto$¢ kwotowa.
3. Posiedzenie, na ktorym odbywa si¢ ocena formalna i merytoryczna ofert, odbywa sie na posiedzeniu
zamknigtym bez udziatu oferentdw.
4. Czlonkowie Komisji sg zobowiazani zachowaé w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje oraz

dokumenty ujawnione w trakcie procedury oceny formalnej i merytorycznej zgtoszonych ofert.




§5
I. Cztonkowie Komisji niezwlocznie Po zapoznaniu si¢ z podmiotami, ktére zlozyly oferty skladaja
pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci mogacych wykluczyé ich z
postepowania w czgéci dotyczacej oceny ofert na realizacje zadar, w stosunky do ktorych istnieja takie
okoliczno$ci. Wzér o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 1 do Regulaminu Pracy Komisji.
2. W przypadku zaistnienia okolicznosci opisanych w pkt. I Wéjt Gminy Godkowo wyklucza czlonka
Komisji z tej czesci prac, ktore dotycza oceny ofert zlozonych na realizacje zadan publicznych, w
stosunku do ktérych istniejg przestanki uzasadniajace wykluczenie.
3. Komisja, przystepujac do rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert, dokonuje nastepujacych
czynnosci:
I) otwiera koperty z ofertami,
2) ustala, ktére z ofert spetniaja warunki formalne okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz ogloszeniu o konkursie, a ktére zawierajg
braki formalne i podlegaja procedurze uzupetnienia brakéw formalnych, wypetniajac formularz
stanowiacy zalgeznik nr 2 do Regulaminu Pracy Komisji,
3) uzupelnienie brakow formalnych dotyczy¢ moze wylacznie:
- uzupetnienia niekompletnego formularza ofert, tzn. wypelnienia wszystkich wymaganych pol,
- uzupetnienia bledow rachunkowych,
- Uzupetnienia brakujacych podpiséw w ofercie przez osoby upowaznione do reprezentacji,
4) organizacje pozarzadowe. ktére zlozg oferty zawierajace braki formalne zostang wezwane do ich
usunigcia w terminie 3 dnj roboczych,
5) w przypadku nie usunigcia, w ciggu 3 dni roboczych (liczac od daty otrzymania wezwania) brakow
formalnych, oferta zostanie odrzucona z przyczyn formalnych bez mozliwosci kolejnego uzupetnienia,
6) oferty zgloszone po Wyznaczonym terminie pozostawia sie bez rozpatrzenia,
7) rozpatruje merytorycznie oferty, spetniajac warunki okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r.
0 dziatalnosci pozytku publicznego oraz o wolontariacie oraz ogtoszeniu o konkursie — w tym celu:
- kazdy z czlonkow Komisji wypetnia indywidualnie formularz stanowigey zalgeznik nr 3 do
Regulaminu Pracy Komisji, przyznajac okreslong liczbe punktéw dla kazdej z ofert,
- oceng merytoryczng Komisji ustala Si¢ przez zsumowanie ocen przydzielonych ofercie przez
wszystkich cztionkéw Komisji. Zbiorczy formularz oceny ofert stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu
Pracy Komisji,
8) wskazuje oferty, na ktére proponuje si¢ udzielenie dotacji, albo nie przyjmuje zadnej z ofert,
4. Minimum, wymagane dla pozytywnego rozpatrzenia oferty, wynosi 50 % wszystkich mozliwych do
uzyskania punktéw w ocenie merytorycznej kazdego z czlonkéw Komisji. W przypadku znacznych
rozbieznosci w ocenie wniosku pomigdzy najwyzszg i najnizsza ocena, cztfonkowie Komisji, ktorzy
skrajnie ocenili, powinni powtornie przeanalizowaé oferte wraz z pisemnym uzasadnieniem.

5. Za najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte, ktdra uzyska najwieksza liczbe punktéow w ocenie




merytorycznej.
6. Dopuszeza sie mozliwosé rekomendowania przez Komisj¢ do dofinansowania wigcej niz jednej
oferty, pod warunkiem Jednak, ze dotacja Przyznana wygrywajacej ofercie nie wyczerpie calej puli
srodkow.

§o6
I. Z przebiegu konkursu sporzadza sig protokot, ktéry powinien zawierag¢:
I) oznaczenie miejsca i czasu konkursu,
2) imiona i nazwiska czlonkéw Komisji,
3) liczbe zgloszonych ofert,
4) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie i ogtoszeniu o konkursie,
5) wskazanie ofert nieodpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontarjacie i ogloszeniu o konkursie Iub zgloszonych po
terminie,
6) wskazanie wybranych ofert, na ktére proponuje sie udzielenie dotacji, albo stwierdzenie
nieprzyjecia zadnej z ofert — wraz z uzasadnieniem,
7) wzmianke o odczytaniu i przyjeciu protokohu,
8) podpisy cztonkow Komisji.

§7
Protokét z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz z dokumentacja konkursowa Przewodniczacy

Komisji przedklada Wajtowi Gminy w terminie 14 dni od dnia ich publicznego otwarcia.




Zalgcznik nr [ do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

Godkowo, dnia ... ... .

Os$wiadczenie czlonka Komisji
Oswiadczam, iz nie Jestem osoba zwigzang z podmiotami biorgcymi udziat w otwartym konkursie
ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Godkowo w 2014r. w nastgpujacych obszarach*:
- Wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej i sportu.
- Turystyka i krajoznawstwo.
Oswiadczam, iz jestem osobg zwigzang z nastepujgcymi podmiotami bioracymi udziat w otwartym
konkursie ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Godkowo w 2014r. w nastepujacych
obszarach*:

- Wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej i sportu.

- Turystyka i krajoznawstwo.

(nazwa podmiotu)

*niepotrzebne skreslic




Zalgeznik nr 2 do Regulaminu pracy K. omisji Konkursowej

KARTA OCENY FORMALNEJ OF ERTY
na realizacje zadania

nu".no--"uu--u---uuu-----uuo-uoun--onu---"u--..-oonu-..u-u-nu--.ul---nuouu"o---o--u--oooo--."on--ou---u.n.-.uon--uon--"cu-uucuo--nu

Nazwa oferenta: Numer oferty:

I. Warunki formalne TAK /NIE Uwagi:

Czy oferta zostala ztozona przez podmiot uprawniony do uczestnictwa W otwartym

| konkursie ofert?

[Se]

Czy oferta zostata ztozona w $posob zgodny z ogloszeniem?

L

Czy oferta jest zgodna z warunkamj realizacji i zadanym zakresem dziatan?

4 |Czy oferta zostata ztozona na wymaganym formularzu?

5 | Czy formularz Jest kompletny, czy wypelniono wszystkie wymagane pola?

6 | Czy oferta nie zawiera bledow rachunkowych?

Czy wnioskowana kwota dotacji nie przewyzsza kwoty dotacji okreslonej w

7 |ogloszeniu oraz ¢zy zgadza sig z kwota ujeta w kalkulacji kosztow?

8 |Czy oferent wykazal wklad wlasny?

9 |Czyw zlozonej ofercie przedstawiono szezegdlowy plan finansowy zadania?

10 |Czy w zlozonej ofercie przedstawiono szczegOlowy plan rzeczowy zadania?

[T [Czy oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji?

12 |Czy do oferty dotaczone Sa wymagane zalaczniki?

- aktualny odpis z rejestru

- aktualny statut Jub inny dokument zawierajacy zakres dziatalnosci podmiotu

- Sprawozdanie merytoryczne i finansowe

- inne wymagane dokumenty (jesli dotyczy)

Czy oferta spelnia warunki formalne i moze by¢ przekazana do oceny

merytorycznej?

Podpisy czlonkow Komisji:




Zalqcznik nr 3 do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

Karta oceny merytorycznej oferty

Realizacji zadania:

..........................................................................................................

Kryteria merytoryczne

Przyznana liczba
punktéow

Maksymalna
liczba punktéow

Uwagi/komentarze

Strona techniczna przygotowanej
oferty
- starannos¢, czytelnosé oferty.

3

Cele i zasadnos¢ zadania

- opis celéw realizacji projektu
- wskazanie probleméw, ktére
zostana rozwiazane

oraz potrzeb, ktdore zostana
zaspokojone poprzez
realizacje projektu.

Zakladane rezultaty realizacji
zadania

- opis rezultatow projektu w
odniesieniu do

planowanych dziatan, w jaki
sposdb rezultaty

wptyng na realizacje zatozonych
celow.

Harmonogram zadania:

- wymienione szczegotowo w
kolejnosci dziatania,

- realnos¢ realizacji dziatan w
zatozonych terminach,

- przejrzystos¢ realizacji projektu.

Kosztorys zadania:

- szczegotowosé kalkulacji
kosztow, jej przejrzystosc i
spojnosé z zalozonymi dzialaniami
- realnos¢ i niezbgdnos¢ wydatkow
- efektywnos¢ wydatkow (relacja
naklad/rezultat).

Zrodta finansowania zadania:

- wartos¢ nakladow wilasnych
wnoszonych przez

oferenta (wklad finansowy i
pozafinansowy), $rodki z innych
zrodel.

Zasoby oferenta pozwalajace na
realizacje zadania:

- zasoby kadrowe (ilos¢ i
doswiadczenie 0sob pracujacych
przy realizacji projektu), zasoby
rzeczowe oferenta.

Doswiadczenie oferenta:

- do$wiadczenie w realizacji
podobnych przedsiewzieé,

- dotychczasowa wspotpraca z
instytucjami publicznymi,

- rzetelnosé i terminowosé




wykonywania zadan zleconych,
rozliczanie sie z dotacij.
Zaangazowanie partnerow-

- partnerzy formalni i nieformalnj
wspolpracujacy z oferentem przy
realizacji zadania, zakres ich
udziatu w projekcie.

Promocja zadania

- Sposob promocji zadania oraz
gminy w zwiazku ze
wspéifinansowaniem projektu.

OGOLEM:

Czytelny podpis czlonka Komisji Konkursowej

dokonujacego oceny:

.......................................... Godkowo, dnia




Zatgcznik nr 4 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

ZBIORCZA KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT

e
Lp. Imig i nazwisko
czlonka Komisji Oferta Oferta Oferta Oferta Oferta Oferta
nrl nr?2 nr 3 nr4 nr 5 nr 6
1
%
3.
4.

Laczna suma punktow

Podpisy czlonkow Komisji:




