Nr sprawy: GOPS.252.3.2014.MS

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Godkowie

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

Przedmiot zamowienia:
Zorganizowanie i przeprowadzenie kursow zawodowych

CPV 80.53.00.00-8 Uslugi szkolenia zawodowego
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Zamawiajacy
Nazwa Zamawiajacego: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Godkowie

Adres: Godkowo 14, 14 — 407 Godkowo
Telefon: 55249 72 38

Fax: 55249 72 57

e-mail: gops.godkowo@op.pl

godziny urzedowania: pn, wt, czw, pt 7.30 — 15.15, $r. 7.30 — 16.30

Rozdzial 1. Tryb udzielenia zamowienia

1. Postgpowanie o wudzielanie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, o szacunkowej wartosci, ktora nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci
kwoty 200.000,00 euro, na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zmianami), zwane]j dalej ,,ustawa PZP” oraz aktow
wykonawczych do ustawy.

2. Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:

- Biuletyn Zamoéwien Publicznych
- strona internetowa Urzedu Gminy Godkowo — : www.uggodkowo.bip.doc.pl
- tablica ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

Rozdzial 2. Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ponizej opisanych kurséw zawodo-
wych dla uczestnikow projektu systemowego pn. Czas na aktywno$s¢ w Gminie Godkowo, realizowane-
go w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspotfinansowanego przez Unig Europejska w ra-
mach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Czes¢ 1 — kurs sprzedawcy z obsluga kasy fiskalnej, fakturowaniem i minimum sanitarnym dla 9
0s0b

1.Przeszkolenie 9 0so6b skierowanych przez Gminny OsSrodek Pomocy Spotecznej w Godkowie w
ramach kursu sprzedawcy z obstuga kasy fiskalnej, fakturowaniem i minimum sanitarnym obejmujacy co
najmniej:

a)Modut sprzedawca — 30 godz. dydaktycznych

b)Modut obstuga kasy fiskalnej — 20 godz. dydaktycznych

¢)Modul fakturowanie - 20 godz. dydaktycznych

d)Modul minimum sanitarne - 10 godz. dydaktycznych

Lacznie 80 godzin.

Dodatkowo nalezy przewidzie¢ czas niezbedny na przeprowadzenie egzaminu wewngtrznego
umozliwiajacego sprawdzenie wiadomos$ci 1 umiejetnosci z poszczegdlnej tematyki przewidziane] w
programie nauczania.

2.Termin realizacji szkolenia: od 1.10.2014 do 10.12.2014 .

Cze¢s¢ II — Kurs magazyniera z obsluga wozkow jezdniowych dla 2 osob

1.Przeszkolenie 2 0sob skierowanych przez Gminny OsSrodek Pomocy Spotecznej w Godkowie w
ramach kursu magazyniera z obstuga wozkéw jezdniowych obejmujacy co najmniej:

a)Kurs magazyniera — 25 godz. praktyczno-teoretycznych (zegarowych)

b)Operator wozkow 55 godz., w tym 20 godz. dydaktycznych teorii i 35 godz. zegarowych praktyki
Lacznie 80 godz.
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http://www.uggodkowo.bip.doc.pl/

Dodatkowo nalezy przewidzie¢ czas niezbedny na przeprowadzenie egzaminu wewngtrznego 1
zewngtrznego (kwalifikacyjnego UDT), umozliwiajacego sprawdzenie wiadomosci i umiejgtnosci z
poszczegblnej tematyki przewidzianej w programie nauczania.

2.Program nauczania powinien co najmniej obejmowac jednostki modutowe:

a)dla magazyniera: przepisy bhp 1 ppoz. w magazynie - hurtowni, odbidr towardw, zasady poprawnego
przechowywania towardw, obstuga programu magazynowego, dokumentacja magazynowa;

b)dla obstugi wozkow jezdniowych: wiadomosci o dozorze technicznym, typy stosowanych wéozkow
jezdniowych, budowa wozka, czynno$ci operatora przy obstudze wozkow przed podjeciem pracy i po
pracy, wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa, wiadomos$ci z zakresu bhp, wymiana butli gazowej] w
wozkach zasilanych gazem, praktyczna nauka jazdy i manewrowania osprzgtem wozkow.

3.Szkolenie powinno zakonczy¢ si¢ egzaminem wewngtrznym oraz egzaminem kwalifikacyjnym UDT
umozliwiajacym sprawdzenie wiadomosci 1 umiejgtnosci z poszczegdlnej tematyki przewidzianej w
programie nauczania oraz wydaniem zaswiadczenia o jego ukonczeniu opatrzonego: flaga UE z
odwotaniem do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spolecznego i logiem Kapital Ludzki wraz
z informacja o wspotfinansowaniu projektu ze $rodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz zaswiadczenia kwalifikacyjnego przez Urzad Dozoru Technicznego.
4.Termin zakonczenia szkolenia: od 1.10.2014 do 10.12.2014 r.

WYMAGANIA OGOLNE STAWIANE WYKONAWCY:

1.Szkolenie powinno obejmowaé¢ co najmniej zakres zagadnien podanych przez Zamawiajacego.
Program nauczania Wykonawca ustala z Zamawiajacym.

2.Nalezy zapewni¢ uczestnikom szkolenia swobodny dostgp do odpowiednio wyposazonych stanowisk,
przy ktorych bedzie si¢ odbywata praktyka. Zapewnienie podczas zaje¢ z komputerem niezbgdnego
sprzetu komputerowego spetniajacego wymogi BHP w ilo$ci odpowiadajacej liczbie uczestnikow 1 stanie
technicznym z oprogramowaniem gwarantujacym odpowiedni poziom kursu.

3.Wykonawca zobowiazany jest do zorganizowania i optacenia badan lekarskich uczestnikéw kursu w
celu wydania zaswiadczen niezbgdnych do rozpoczgcia kursu. W przypadku negatywnej opinii lekarza w
sprawie wydania zaswiadczenia dla ktorej$ ze skierowanych osob, osoba ta nie bedzie uczestniczy¢ w
kursie i Zamawiajacy nie poniesie kosztow z tym zwiazanych, poza kosztami konsultacji lekarskiej, a
ilos¢ uczestnikow kursu zostanie pomniejszona o te osoby, ktére nie uzyskaja zaswiadczenia;

4.Dzienny wymiar zaje¢¢ teoretycznych wynosi max. 5 godzin.

5.Zajecia beda odbywaé w godzinach ustalonych z uczestnikami od poniedziatku do piatku.

6.Zajgcia beda odbywaty si¢ na terenie miejscowosci Godkowo lub w przypadku ich organizacji w in-
nym miejscu Wykonawca bez dodatkowego wynagrodzenia zapewni transport UczestnikOw z miejsco-
wosci Godkowo do miejsca organizacji zaj¢¢ i z powrotem.

7.Kurs zakonczy sig:

a)opracowana przez Wykonawce ankieta oceniajaca szkolenie w nastepujacym zakresie, minimum: jako-
$ci materialow szkoleniowych, przydatnosci materiatow szkoleniowych, jako$ci materiatéw dydaktycz-
nych, przydatno$ci materiatdéw dydaktycznych, zastosowanych srodkéw dydaktycznych, warunkéw loka-
lowych, organizacji szkolenia, przygotowania merytorycznego prowadzacych kurs, sposobu prowadzenia
zaje¢. Wypelnione przez kazdego uczestnika zaje¢ ankiety, opatrzone data wypelnienia, Zamawiajacy
otrzyma od Wykonawcy po zakonczeniu kursu razem z innymi materiatlami niezb¢dnymi do rozliczenia
catej ustugi,

b)egzaminem wewngtrznym sprawdzajacym stopien przyswojenia przez uczestnikow wiadomosci obje-
tych kursem. Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu protokot z egzaminu wewngtrznego po zakoncze-
niu kursu razem z innymi materiatami niezb¢dnymi do rozliczenia catej ustugi.
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8.Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zamdwienia oraz zorientowanie na osiagnigcie re-
zultatu organizowanych zajec¢, ktdrym jest wzrost kompetencji zawodowych Uczestnikow projektu syste-
mowego.

9.Wymagane jest, zeby Wykonawca na biezaco monitorowat osiaganie zaktadanych rezultatéw i po za-
konczeniu realizacji zamdwienia przeprowadzil ich ewaluacj¢. Raport ewaluacyjny walidujacy osiagnig-
cie zakladanych rezultatow w formie pisemnej Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu.

10.Doktadne ustalenia i decyzje dotyczace realizacji zamoOwienia (takie jak szczegdélowy harmonogram
itp.) uzgadniane bgda przez Zamawiajacego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy. Wykonawca
powinien wyznaczy¢ opiekuna kursu, czyli osobe odpowiedzialna za organizacj¢ kursu, wskazana do
kontaktu z uczestnikami kursu oraz z Zamawiajacym;

11.Wykonawca okresli telefony kontaktowe, numer faksu i email w celu dokonywania innych ustalen
niezbgdnych dla sprawnego i terminowego wykonania zaméwienia.

12.Wykonawca uwzgledni poziom zdrowia, wyksztalcenia, umiejg¢tnosci 1 wiedzy uczestnikow
szkolenia.

13.Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ ubezpieczenie od nastgpstw nieszczg§liwych wypadkow dla
wszystkich uczestnikow kursu. Ubezpieczenie winno obejmowaé uczestnictwo w zajeciach, droge do
miejsca zaje¢ oraz powrdt do domu. Kopig polisy ubezpieczeniowe] nalezy przekaza¢ Zamawiajacemu
przed rozpoczgciem kursu,

14.Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza za szkody na osobie i mieniu, ktore
powstang w zwiazku z udziatem uczestnikow w kursie w czasie jego trwania. Zamawiajacy nie ponosi
w tym zakresie zadnej odpowiedzialno$ci;

15.Po zakonczeniu kursu uczestnikom powinny zosta¢ wydane zaswiadczenia o ukonczeniu zajeé
zgodnie z Rozporzadzeniem MEN. Ponadto wydane certyfikaty, dyplomy lub zaswiadczenia winny by¢
oznakowane logiem Europejskiego Funduszu Spotecznego 1 informacja, ze projekt byt
wspotfinansowany ze srodkow EFS;

16.Wykonawca zobowiazany jest do przeniesienia na Zamawiajacego autorskich praw majatkowych do
dokumentow, opracowan i wszelkich innych materiatow wytworzonych przez siebie w ramach realizacji
niniejszego zaméwienia, bez ograniczen czasowych i terytorialnych, na polach eksploatacji wskazanych
w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2006,
nr 90 poz. 631, z pdézn. zm.), w tym w szczegolnosci w celu udostgpniania na stronach internetowych
Zamawiajacego;

17.Wykonawca zobowiazany begdzie do przestrzegania przepisoOw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o
ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926, z pdzn. zm.) przy gromadzeniu oraz
przetwarzaniu danych osobowych 0sob skierowanych na szkolenie;

18.Wykonawca oznakuje wszystkie dokumenty, materialy szkoleniowe, sprzet i sale - zwiazane z
przygotowaniem 1 zorganizowaniem ww. kursow zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektéw w ramach POKL 2007-2013 znajdujacymi si¢ na stronie www.efs.gov.pl

19.Wykonawca w ramach zamowienia gwarantuje:

- Zapewnienie sal szkoleniowych;

- Zapewnienie odpowiedniego wyposazenia sal w sprzet do prowadzenia zajec¢ (np. flipchart lub tablica
klasyczna czy magnetyczna, sprzet audiowizualny);

- Zapewnienie podczas zajec¢ bezpieczenstwa i higieny pracy;

- Zapewnienie od pierwszego dnia zaje¢ materiatdéw szkoleniowych (podreczniki lub skrypty zgodne z
tematyka kursu, teczki, notesy, dtugopisy, olowki itp.), ktore zostang ujete w cenie i przejda w posiadanie
uczestnika. Materiaty szkoleniowe musza by¢ opatrzone znakami zgodnymi z wytycznymi dotyczacymi
oznaczenia projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 oraz trescia:
,Projekt systemowy pn. Czas na aktywnos¢ w Gminie Godkowo realizowany w ramach Programu
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Operacyjnego Kapital Ludzki wspotfinansowany przez Unig¢ Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego”). Wszystkie materialy musza by¢ przygotowane i rozdane uczestnikom kursu
najpozniej w pierwszym dniu zaj¢¢. Uczestnicy kwituja odbior materiatow wlasnorecznym podpisem.
Pokwitowanie Zamawiajacy otrzyma od Wykonawcy po zakonczeniu kursu razem z innymi materiatami
niezbednymi do rozliczenia catej uslugi. Pokwitowanie 1 jeden komplet materiatow szkoleniowych
Zamawiajacy otrzyma od Wykonawcy przed rozpoczgciem kursu.

- Zapewnienie cateringu podczas zajg¢é: - poczgstunek podczas kazdej z przerw tj. co najmniej
kawa/herbata, ciastka: 15 dag r6znych ciastek lub ciasta na 1 osobg. Ponadto 1 x 0,33 | wody mineralnej
niegazowanej — 1 osobg, 1 x 0,33 1 wody mineralnej gazowanej lub napoju — 1 osobg, cukier podany w
cukiernicy, $mietanka do kawy, cytryny. Sposob podania — estetycznie, w formie stolu szwedzkiego z
zapewnieniem filizanek, talerzykow, szklanek, tyzeczek 1 serwetek w czasie trwania szkolenia oraz -
posilek dla Uczestnikéw kursu, gdy kurs przekroczy 4 godziny zegarowe, tj. drugie danie z napojem lub
sokiem (drugie danie co najmniej trzy razy w tygodniu danie migsne). Positek powinien by¢ goracy 1
gotowy do spozycia. Przygotowane, dostarczone i podane w estetyczny sposob positki bgda swieze,
pierwszej jakosci, zamknigte w pojemnikach przeznaczonych dla produktéw wymagajacych statych
warunkow temperaturowych. Wyzywienie powinno spetnia¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytutu
Zywnosci i Zywienia.

- Prowadzenie: dziennika zaj¢¢ edukacyjnych zawierajacego listy obecno$ci, wymiar godzin i tematy
zaje¢ edukacyjnych; dokumentacj¢ zdjeciowa z przeprowadzonych zaje¢, w ktorej] musza znalez¢ sig
zdjecia wszystkich uczestnikow, zrobione w trakcie zajg¢ praktycznych i teoretycznych (dokumentacja
zdjeciowa musi zosta¢ przekazana Zamawiajacemu w formie elektronicznej, na ptycie CD lub DVD, a
zapisana musi zosta¢ w formacie mozliwym do odczytania poprzez ogoélnodostgpne programy
komputerowe); ankiety oceniajace kurs; list obecnosci 1 odbioru cateringu oraz materialow
szkoleniowych; zaswiadczenia o ukonczeniu kursu; potwierdzenia odbioru przez uczestnika za§wiadczen
o ukonczeniu kursu; rejestru wydanych zaswiadczen, protokolu z egzaminu, polis od nastgpstw
nieszczgsliwych wypadkow oraz raportu ewaluacyjnego. Dokumentacja ta powinna by¢ sporzadzona
wedlug zalecen Zamawiajacego, tzn. Wykonawca zobowiazany jest umieszcza¢ informacje o
realizowaniu kursu finansowanego z funduszy europejskich na wszystkich dokumentach zwiazanych z
jego realizacja oraz w ten sam sposob oznakowac miejsce prowadzenia zaje¢. Wykonawca zobowiazany
jest do przekazania oryginalu w/w dokumentacji wraz z faktura w terminie 14 dni od daty zakonczenia
realizacji zamowienia.

- Wykonawca zapewni co najmniej 80% frekwencje UczestnikoOw na zajgciach.

Rozdzial 3. Oferty cz¢Sciowe
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ sktadania ofert czeSciowych. Ilos¢ czgsci wynosi 2. Kazdy z
Wykonawcow moze ztozy¢ oferte na jedna lub dwie czgsci.

Rozdzial 4. Oferty wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdzial 5. Termin wykonania zamoéwienia
Realizacja przedmiotu zamoéwienia w okresie od 1.10.2014 r. do 10.12.2014 r.

Rozdzial 6. Informacja o podwykonawcach
Wykonawca powinien wskaza¢ w ofercie cz¢§¢ zamowienia, ktora zamierza powierzy¢ podwykonaw-
com.
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Rozdzial 7. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego
zamoOwienia publicznego

Wszelkie rozliczenia zwiazane z realizacja niniejszego zamoéwienia dokonywane beda w walucie
polskiej.

Rozdzial 8. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow

1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki okreslone w art. 22
ust. 1 ustawy PZP, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania (o$wiadczenie w zataczniku nr 2 do SIWZ);

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia (o$wiadczenie w zalaczniku nr 2 do SIWZ);

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
ZamoOwienia (oswiadczenie w zalaczniku nr 2 do SIWZ);

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej (o$wiadczenie w zataczniku nr 2 do SIWZ).

2. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania na mocy art. 24 ust. 1 ustawy PZP.

3. Ocena spelnienia warunkow w postgpowaniu o zamdwienie publiczne dokonana zostanie zgodnie z
regula (spetnia - nie spetlnia), w oparciu o informacje zawarte w wymaganych o$wiadczeniach i
dokumentach. Z treSci zawartych o$wiadczen i1 dokumentow musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww.
warunki Wykonawca spetnia.

UWAGA - Zamawiajacy nie stawia warunku udzialu w postgpowaniu przetargowym dotyczacego
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia - odpowiedzialnych za $§wiadczenie ushug.
Ustugi przeprowadzenia kursu zawodowego beda $wiadczone przez osoby speiniajace warunek
posiadania co najmnie;j:

- dwuletniego (w czasie ostatnich 5 lat) do§wiadczenia zawodowego w pracy na stanowisku zwiazanym
bezposrednio z wykonywaniem czynnos$ci, jakie obejmuje kurs zawodowy oraz przeprowadzenia co
najmniej jednego kursu zawodowego odpowiadajacego tematem kursu

lub

- dwuletniego (w czasie ostatnich 5 lat) doswiadczenia w prowadzeniu kurséw odpowiadajacych
tematyce kursu, jaki dana osoba bedzie prowadzila.

Weryfikacja os6b prowadzacych zajecia odbywac si¢ bedzie przed rozpoczgciem kursu na
podstawie dostarczonych przez Wykonawcg dokumentow. Kazda osoba $wiadczaca ustugi bedzie
musiala uzyska¢ akceptacj¢ Zamawiajacego. W przypadku braku akceptacji dla zaproponowanej osoby
Wykonawca przedstawi inng kandydaturg. Powody braku akceptacji zostana przekazane wykonawcy w
formie pisemnej. Trzykrotny brak akceptacji dla 0s6b zaproponowanych przez Wykonawce skutkowac
bedzie rozwigzaniem umowy z winy Wykonawcy.

Rozdzial 9. Wykaz oSwiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w
postepowaniu
1. W zakresie wykazania spelniania przez Wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy PZP, oprocz oswiadczenia o spelnieniu warunkow udziatu, nalezy przedtozy¢:

1) Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu - zatacznik nr 2 do SIWZ.
2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy pzp, nalezy przedtozy¢:
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1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zgodnie z zatacznikiem nr 3 do SIWZ);

3. Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowe;j

1) lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy
kapitatowej. (o$wiadczenie w zal. Nr 4 do SIWZ)
4. Zgodnie z § 7 ust. 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie
rodzajéow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2013, poz. 231) w/w dokumenty Wykonawca moze zlozy¢ w
formie oryginatu lub kserokopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.
5. Oprocz w/w dokumentdéw do oferty nalezy dotaczy¢:
1) wypetiony formularz oferty przetargowej stanowiacy zatacznik nr 1 do SIWZ.

Rozdzial 10. Wykonawcy moga wspoélnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia
Przepisy ustawy pzp dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcow wystepujacych
wspolnie.

Rozdzial 11. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

Rozdzial 12. Termin zwiazania oferta
Termin zwiazania Wykonawcy ztozona oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z
uplywem terminu sktadania ofert.

Rozdzial 13. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osoby uprawnionej do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia 1 informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazuja
pisemnie.

2. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca réwniez faksem
na nr 55 249 72 57 i mailem gops.godkowo(@op.pl.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub e-mail, kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

4. Osoba upowazniong do kontaktow z Wykonawcami jest Magdalena Stocka.

5. Nie udziela si¢ zadnych ustnych 1 telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane
do zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci postgpowania.

Rozdzial 14. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

2. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

3. Oferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym, komputerowym albo rgcznym, w sposob
czytelny.

4. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz parafowane przez osobg lub osoby
podpisujace oferte.

5. Wskazane jest, by pierwsza strona oferty zawierala spis wszystkich dokumentow ztozonych w ramach
oferty.

6. Zaleca sig¢, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane. Strony te powinny byc¢
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parafowane przez osobe¢ podpisujaca oferte.
7. Opis szczegdlowych wymagan dotyczacych dokumentow wymaganych w niniejszym postgpowaniu
znajduje si¢ w Rozdziale 9 SIWZ.
8. Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy mozliwosci
dekompletacji zawarto$ci oferty.
9. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie, w sposdb gwarantujacy zachowanie
poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert. Oferta winna
by¢ zaadresowana na adres Zamawiajacego podany w pkt 1 SIWZ i opatrzona nazwa, dokladnym
adresem Wykonawcy oraz oznaczona w sposob nastepujacy:

,, Oferta na Zorganizowanie i przeprowadzenie kursow zawodowych”

Nie otwierac przed 26.08.2014 r. godz. 13:15.”

10. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania
oferty lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacji.
11. Oferta, o$wiadczenia oraz dokumenty nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego. W przypadku
dotaczenia do oferty kopii badz kserokopii dokumentu, kazda zapisana strona musi by¢ potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg.

Rozdzial 15. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 26.08.2014 r. do godz. 13:00 na adres Zamawiajacego podany w punkcie
1 niniejszej specyfikacji.

2. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Zaré6wno
zmiana, jak 1 wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;j.

3. Z zawartoscia ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

4. Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 26.08.2014 r. 0 godz. 13:15 w siedzibie Zamawiajacego.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwoteg, jaka zamierza przeznaczyC na
sfinansowanie zamdwienia.

6. Otwarcie ofert jest jawne.

7. Podczas otwarcia ofert podane beda nazwy oraz adresy Wykonawcow, takze informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamowienia. Informacje te przekazane zostana niezwlocznie Wykonawcom,
ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

8. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca ofertg, ktora zostata ztozona po terminie.

Rozdzial 16. Opis sposobu obliczania ceny

1.Ceng nalezy obliczy¢ i wpisa¢ do Formularza ofertowego w nastgpujacy sposob:

W rubryce cena ofertowa brutto nalezy poda¢ catkowite wynagrodzenie brutto ryczaltowe zawierajace
wszystkie oplaty, podatki oraz koszta zwiazane z realizacja zamdwienia obejmujaca taczne
wynagrodzenie za zrealizowanie cato$ci zamowienia.

2. Podana cena ma charakter ryczaltowy, jest ostateczna i Zamawiajacy nie poniesie zadnych
dodatkowych kosztéw zwiazanych z realizacja zamowienia.

3. Przed obliczeniem ceny oferty Wykonawca powinien doktadnie i szczegélowo zapoznac sig¢ z SIWZ.

Rozdzial 17. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert
1.Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza, na podstawie nastgpujacych kryteriow oceny ofert:
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a) KRYTERIUM I (cena calkowita za zrealizowanie cato$ci zamdwienia)

Nr | NAZWA KRYTERIUM

WAGA (WG)

1 Calkowita cena za zrealizowanie calo$ci zamdwienia

60%

2 Dos$wiadczenie

40%

Oferty oceniane beda na podstawie ceny, podanej przez Wykonawcg na formularzu ofertowym i
obliczane wedtug nastepujacego wzoru:

gdzie:

Cn
P= e x 100 pkt. x Wg
Cb

- P - oznacza liczbg punktéw przyznanych badanej ofercie
- Cn - oznacza ceng catkowita brutto oferty najtansze;j
- Cb - oznacza ceng catkowita brutto badanej oferty

_Wg_

oznacza wagg kryterium (w %) = Wg

b) KRYTERIUM II (do$§wiadczenie firmy lub osoby fizycznej sktadajacej oferte):
Oferty oceniane beda na podstawie o$wiadczenia zawartego przez Wykonawcow w Formularzu Oferty w
nastepujacy sposob:

Lp.

Doswiadczenie:

Hlos¢ punktow

Wykonawca (firma lub osoba fizyczna) nigdy nie realizowal
podobnych rodzajowo zamowien wspotfinansowanych przez Unig
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego nie
swiadczyt tez nigdy podobnych ustug na zlecenie OPS i/lub PCPR 1/
lub PUP.

0

Wykonawca $wiadczyt w przesztosci lub $§wiadczy podobne
rodzajowo ustugi na rzecz Klientow i zlecenie OPS i/lub PCPR i/lub
PUP. Zamoéwienia nie byly wspottinansowane ze Srédkéw EFS.

50

Wykonawca $wiadczyt w przesztosci lub $wiadczy podobne
rodzajowo ustugi na rzecz Klientow i zlecenie OPS i/lub PCPR i/lub
PUP. Zamoéwienia byly wspotinansowane ze srodkow EFS.

100

[lo$¢ otrzymanych w kryterium II punktow zostanie pomnozona przez wage — Wg.
2. Otrzymane w poszczeg6lnych kryteriach oceny ofert punkty, po zsumowaniu bgda stanowity oceng

oferty.

3. Zamawiajacy udzieli zamowienia na dana czg$¢ temu Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbg
punktow tacznie w oparciu o powyzsze kryteria oceny ofert.

Rozdzial 18. Informacje o formalnoSciach, jakie zostanga dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
1. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni od
dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato
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przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2, albo 10 dni - jezeli zostato przestane w inny sposob.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uplywem terminu, o
ktorym mowa w pkt 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia zostata zlozona tylko jedna
oferta.

3. Wykonawcy bioracy udzial w postgpowaniu zostana powiadomieni o jego wynikach, zgodnie z art. 92
ust. 1 ustawy Pzp.

4. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje okreslone w art.
92 ust. 1 pkt. 1 w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen.

5. O migjscu 1 terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.

6. Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej w celu zawarcia umowy Wykonawca, ktorego
oferta zostata wybrana niezwlocznie dostarczy Zamawiajacemu dokumenty potwierdzajace
jednoznacznie i bez watpliwosci do§wiadczenie Wykonawcy wpisane w formularzu ofertowym jako
jedno z kryteriow oceny ofert. Przy czym zapis ten nie dotyczy sytuacji, kiedy Wykonawca wykazuje
brak dos§wiadczenia.

7. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza sposrdd pozostalych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownie oceny, chyba, ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1
PZP.

Rozdzial. 19 Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial 20. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
1. Zamawiajacy zleca, a wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ zamowienie zgodnie z Opisem

przedmiotu zaméwienia zgodnym z niniejsza SIWZ.
2. Projekt umowy stanowi zalacznik nr 5 do SIWZ.

3. Zleceniodawca zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy - Prawo zaméwien publicznych przewiduje
mozliwo$ci dokonania zmiany umowy w formie aneksow w nizej wymienionych przypadkach:

- zmianie moga podlega¢ omylki pisarskie nie rzutujace na zamiar i cel stron wynikajacy z umowy,

- w przypadku zmian na liScie Uczestnikow projektu i/lub Indywidualnych Planéw Dzialania liczba oséb
bioracych udzial w kursie moze ulec zmianie. Do obliczenia naleznego wynagrodzenia zastosuje si¢
wowczas algorytm (cena ryczaltowa za dana liczbe Uczestnikow przewidzianych SIWZ * liczba
Uczestnikéw bioracych udziat w kursie),

- za zgoda Zamawiajacego termin realizacji zamowienia moze ulec zmianom.

Rozdzial 21. Zamoéwienia uzupelniajace
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci udzielenia zamowien uzupetniajacych.

Rozdzial 22. Inne informacje

1. Nie przewiduje sig:

1) zawarcia umowy ramowej,

2) zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

2. Do spraw nie uregulowanych w SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zmianami).
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Rozdzial 23. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia.
Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub
moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy ,,Prawo
zamoOwien publicznych” przystuguje odwotanie.
Odwotanie przystuguje na:

1. opis sposobu dokonywania oceny speiniania warunkéw udziatu w postgpowaniu,

2. wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamdwienia;

3. odrzucenia oferty odwotlujacego.
Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktdrej zarzuca sig
niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz
wskazywac okolicznos$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.
Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.
Odwotujacy przesyta kopi¢ odwotania zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania
w taki sposob, aby mogt on zapoznac sig z jego trescia przed uplywem tego terminu. Domniemywa sig,
1z zamawiajacy mogl zapoznac si¢ z trescia odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przestanie jego kopii nastapilo przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze
sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2.
Jezeli zamawiajacy nie opublikowal ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego
obowiazku nie przestat wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej lub nie zaprosit
wykonawcy do zlozenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupéw lub umowy ramowe;,
odwotanie wnosi si¢ nie pozniej niz w terminie 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych albo 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej ogloszenia o
udzieleniu zamdwienia.

Rozdzial 24. Zalaczniki do SIWZ

Zatacznik nr 1 Formularz oferty przetargowe;j

Zatacznik nr 2 Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu
Zatacznik nr 3 O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zatacznik nr 4 Oswiadczenie dotyczace grupy kapitatowe;j

Zatacznik nr 5 Projekt umowy

Godkowo, dnia 14.08.2014 r.
Sporzadzita: Magdalena Stocka
Sprawdzit: Kamil Zbroja
Zatwierdzit:

Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Godkowie

Malgorzata Hurman

UNIA EUROPEJSKA el
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI < >
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY Mg AT

Projekt systemowy pt. “Czas na aktywnos¢ w Gminie Godkowo” jest wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki Priorytet VII Promocja integracji spolecznej Dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnienie
aktywnej integracji Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spolecznej.




Zatqcznik Nr 1

(pieczec firmowa Wykonawcy) (miejscowosé, data)

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Godkowie
Godkowo 14
14-407 Godkowo

FORMULARZ OFERTY PRZETARGOWE]J

Pelna nazwa Wykonawcy:

Nawiazujac do wzigcia udzialu w przetargu nieograniczonym z zachowaniem zasad okreslonych ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zmianami
na zorganizowanie i1 przeprowadzenie kursow zawodowych, oferuj¢ wykonanie zamowienia na nastgpu-
jacych warunkach:

Wykonanie I cz¢Sci zamowienia za:
l.cen¢ ryczaltowa brutto przeszkolenia jednej osoby w ramach kursu sprzedawcy z obsluga kasy
fiskalnej, fakturowaniem i minimum sanitarnym

W WYSOKOSCI: vevvrnrenrennrnnnnnneneeess ZESTOWnie: ..o

w tym - cena konsultacji lekarskiej jednego uczestnika kursu w celu wydania zaswiadczenia niezbgdnego
do rozpoczecia kursu wynosi.................... zh stownie: ...

2.Cen¢ laczng za wykonanie zamowienia stanowiaca iloczyn planowanych osdb do przeszkolenia
9 0s0b) oraz ceny ryczaltowe;j przeszkolenia jednej osoby,

LA LA A [OLTY TR / &

S OWIIIE: ..ottt e

Wykonanie II cz¢sci zamowienia za:
l.ceng¢ ryczaltowa brutto przeszkolenia jednej osoby w ramach kursu na magazyniera z obsluga
wozkow jezdniowych

W WYSOKOSCI: 4evennrenneesnnnsansnnnaseess ZESTOWNIC: Lo
w tym - cena konsultacji lekarskiej jednego uczestnika kursu w celu wydania za§wiadczenia niezbgdnego
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Os$wiadczam, ze:
1.Posiadam nastgpujace doswiadczenie:

W ponizszej tabeli nalezy wybrac tylko jeden z 3 stopni posiadanego doswiadczenia i w odpowiedniej
rubryce podac¢ informacje dotyczqce zleceniodawcow, nazw projektow oraz krotko udowodnié posiadane
doswiadczenie.

Lp. Doswiadczenie: Opis, uzasadnienie — wykaz zrealizowanych ustug
wraz z podaniem ich nazw, zleceniodawcow, nazw
projektow itp.

Wykonawca (firma lub osoba fizyczna)
1 nigdy nie realizowat podobnych rodzajowo
zamoOwien  wspotinansowanych  przez Nie dotyczy

Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego nie $wiadczyl tez
nigdy podobnych ustlug na zlecenie OPS
i/lub PCPR i/lub PUP.

Wykonawca $wiadczyt w przesztosci lub
2 swiadczy podobne rodzajowo ustugi na
rzecz Klientéow 1 zlecenie OPS i/lub PCPR
i/lub  PUP. Zaméwienia nie byly
wspotinansowane ze Srodkow EFS.

Wykonawca $wiadczyt w przesztosci lub
3 $wiadczy podobne rodzajowo ustugi na
rzecz Klientéow i zlecenie OPS i/lub PCPR
i/lub PUP. Zamoéwienia byly
wspotfinansowane ze srodkow EFS.

2. Zapoznatem sig z tresciag SIWZ i wzorem umowy i nie wnoszg do niej zadnych zastrzezen;
3. Jestem zwiazany oferta przez okres 30 dni liczac od terminu sktadania ofert;

4. Zrealizuj¢ zamowienie w terminach zgodnych z SIWZ;

5. Nastepujaca czg$¢ zamowienia powierze podwykonawcom:

L) bttt h e bttt e a e e e bt et e h e e bt et e sht e bt et e ebee bt entenaeens
) TSRS
3 et bttt h bt a e bttt e et e he e bt e a e e bt et e et e sh e et en b e ehtebeeatenaeen
OSSPSR
Oferta zawiera .......... stron ponumerowanych i podpisanych.
Podpis osoby (0sob) upowaznionej do
podejmowania zobowiqzan w imieniu Wykonawcy
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Zalacznik Nr 2

(piecze¢ firmowa Wykonawcy) (miejscowos¢, data)

OSWIADCZENIE

Przystgpujac do udzialu w postgpowaniu o zamoOwienie publiczne w trybie przetargu
nieograniczonego na ustuge: Zorganizowanie i przeprowadzenie kursow zawodowych, ze zgodnie z art.
22 ust 1 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze
zmianami) spetniam warunki udzialu w postepowaniu tj.:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania,

2) posiadam wiedzg i do§wiadczenie,

3) dysponuj¢ odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

4) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Podpis osoby (osob)upowaznionej do
podejmowania zobowigzan w imieniu Wykonawcy
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Zalacznik Nr 3

(miejscowos¢ i data)

(pieczec firmy)

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia
publicznego z powodu wystapienia ktorejkolwiek z przestanek wymienionych w art. 24 ust.1 ustawy pzp

(tj. Dz. U.z 2013 r., poz. 907 ze zmianami).

Jestem swiadomy, Ze na podstawie ustawy z dnia 06.06.1997r. Kodeks Karny (tj. Dz.U. 1997r., Nr 88
poz.553 ze zm.) art. 297, § 1 (kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego zamowienia publicznego,
przedktada podrobiony, przerobiony, poswiadczajqcy nieprawde albo nierzetelny dokument albo
nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczqce okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania
wymienionego zamowienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.)

Podpis 1 piecze¢ imienna
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zalacznik Nr 4

(pieczec firmowa Wykonawcy) (miejscowos¢, data)

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze nie nalez¢ do zadnej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy PZP.*

lub

Oswiadczam, ze nalezg do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy PZP i
w zalaczeniu przekazuje liste¢ podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej™.

llekro¢ mowa o grupie kapitalowej — rozumie sie przez to wszystkich przedsiebiorcow, ktorzy sq
kontrolowani w sposob bezposredni lub posredni przez jednego przedsiebiorce, w tym rowniez tego
przedsiebiorce.

* - niewlasciwe nalezy skreslic.

Podpis osoby (osob)upowaznionej do
podejmowania zobowigzan w imieniu Wykonawcy
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Zalacznik Nr 5
UMOWA Nr POKL.253.....2014
Wdniu ........ 2014 r. pomigdzy:

Gminnym Osrodkiem Pomocy Spolecznej z siedziba w Godkowie nr 14, 14-407 Godkowo zwanym w
dalszej czg¢sci Umowy ,, ZAMAWIAJACYM?”, reprezentowanym przez:
Kierownika - Pania Malgorzat¢ Hurman,

na podstawie przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego znak: GOPS.252.3.2014.MS oraz przedtozonej przez Wykonawcg oferty, wyzej
wymienione Strony zawieraja umowe o nastgpujacej tresci:

§1
Zamawiajacy zleca, a wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ zamoOwienie pn. zorganizowanie
1 przeprowadzenie kursu zawodowego ............ciiiiiiiiiiiiiiinn.n. dla uczestnikéw projektu
systemowego pn. ,,Czas na aktywno$¢ w Gminie Godkowo” realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki wspoHinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego, zgodnie z Opisem przedmiotu zamdéwienia zgodnym z SIWZ — zatacznik do
umowy nr 2.

§2
1.Ptatno$¢ za zrealizowanie zamoéwienia dokonana bedzie po zrealizowaniu ustugi na podstawie
dostarczonej przez Wykonawcg faktury wraz ze wszystkimi dokumentami wymaganymi niniejszym
zamoOwieniem, zatwierdzonymi przez upowaznionego przedstawiciela zamawiajacego. Warunkiem
dokonania zaplaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy jest realizacja wszystkich ustalen zawartych w
niniejszej umowie.
2.Termin ptatnosci wynosi 14 dni od daty dostarczenia faktury wraz z ewidencja przeprowadzonych
zaje¢. W przypadku braku s$rodkéw finansowych na koncie projektu platno$¢ zostanie dokonana
niezwlocznie po wplynigciu kolejnej transzy dotacji bez odsetek za op6znienie.
3.Za wykonanie ustugi Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w tacznej wysokosci ...... zt brutto
/stownie: /.......
4. Wynagrodzenie ptatne przelewem na wskazany rachunek bankowy Wykonawcy.

§3
W przypadku, kiedy osobami $wiadczacymi ustugi beda w rozumieniu kodeksu pracy pracownicy
Zamawiajacego lub osoby niezatrudnione lub takie, ktére nie osiagaja najnizszego ustawowo
wynagrodzenia 1 nie prowadzace dziatalnosci gospodarczej wynagrodzenie Wykonawcy zostanie
umownie pomniejszone o nalezne sktadki ZUS, ktére pracodawca zobowiazany zostanie odprowadzi¢ na
podstawie art. 8 ust. 2a ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych.

§4
1.Wykonawca w ramach realizacji zamdwienia zobowiazany be¢dzie do:
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prowadzenia Dziennika zajec,

2. dokonania ewaluacji zaje¢ w zakresie zdobycia przez Uczestnikow oczekiwanych kwalifikacji 1
umiejetnosci,

3. przedstawienia Zamawiajacemu list obecnosci, Dziennikow zaje¢, Raportu koncowego
potwierdzajacego osiagnigcie zaktadanych wskaznikow 1 Protokotu z odbioru ustugi,

4. wspolpracy z Zamawiajacym w zakresie ustalania doktadnego harmonogramu zajec,

zapewnienia, zeby dzigki zajeciom Uczestnicy podnie$li swoje praktyczne kompetencje,

umiej¢tnosei 1 wiedze,

6. zapewnienia mozliwosci statego, bezposredniego kontaktu z Zamawiajacym, w tym

informowania Zamawiajacego na biezaco o przewidywanych zmianach w harmonogramie zajg¢

oraz umozliwienia mu przeprowadzenie wizyt monitorujacych w miejscu realizacji przedmiotu

e

umowy,
7. wydania kazdemu Uczestnikowi kursu Zaswiadczenia o ukonczeniu kursu zgodnie
z Rozporzadzeniem MEN.

§5
1.Wykonawca w ramach realizacji zaméwienia zobowiazany bedzie do zapewnienia kadry posiadajace;j
wymagane wyksztalcenie, kwalifikacje 1 doSwiadczenie zawodowe.
2.Ustugi przeprowadzenia kursu zawodowego beda $wiadczone przez osoby speiniajace warunek
posiadania co najmnie;j:

— dwuletniego (w czasie ostatnich 5 lat) do$wiadczenia zawodowego w pracy na stanowisku
zwiazanym bezposrednio z wykonywaniem czynno$ci jakie obejmuje kurs zawodowy oraz
przeprowadzenia co najmniej jednego kursu zawodowego odpowiadajacego zamdwieniu

lub

— dwuletniego (w czasie ostatnich 5 lat) doswiadczenia w prowadzeniu kursow odpowiadajacych
tematyce kursu jaki dana osoba bgdzie prowadzila.

3.Weryfikacja osob prowadzacych zajgcia odbywac sig bedzie przed rozpoczgciem kursu na podstawie
dostarczonych przez Wykonawce dokumentéw. Kazda osoba §wiadczaca ushugi bedzie musiata uzyskaé
akceptacje Zamawiajacego. W przypadku braku akceptacji dla zaproponowanej osoby Wykonawca
przedstawi inna kandydaturg. Powody braku akceptacji zostana przekazane wykonawcy w formie
pisemne;j.

4.Trzykrotny brak akceptacji dla osob zaproponowanych przez Wykonawceg skutkowaé bedzie
rozwiazaniem umowy z winy Wykonawcy.

§6

Zamawiajacy ma prawo do dokonania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia zajec.

§7
Zajgcia powinny odbywac si¢ na terenie miejscowosci Godkowo lub w przypadku ich organizacji w
innym miejscu Wykonawca bez dodatkowego wynagrodzenia zapewni transport Uczestnikow lub zwrot
kosztow dojazdu z miejscowosci Godkowo do miejsca organizacji zajec 1 z powrotem.

§8
1.Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji przedmiotu umowy w sposob zgodny z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 Nr 101 poz. 926 z p6zn. zmianami) oraz
z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych 1 organizacyjnych, jakim
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powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. Nr 100, poz. 1024) oraz zalacznikiem nr 3 do umowy.

2.Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych, przekazanych niniejsza
Umowa wylacznie w celu udzielenia wsparcia w ramach projektu, stanowiacego przedmiot niniejszej
umowy lub w zakresie niezbednym w realizacji projektu i udzieleniu wsparcia.

3.Wykonawca o$wiadcza, iz spelnia wymagania okre§lone w rozdziale 5 ustawy o ochronie danych
osobowych, dotyczace zabezpieczenia danych przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym,
zabraniem przez osobg nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utrata lub
uszkodzeniem.

4.Wykonawca oswiadcza, iz sposéb prowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne 1 organizacyjne zastosowane w celu zapewnienia ochrony przetwarzanych danych
osobowych sa zgodne z przepisami rozporzadzenia w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzen 1
systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych.

5.Wykonawca odpowiada za szkody wyrzadzone Zamawiajacemu lub osobom trzecim w wyniku
niezgodnego z prawem przetwarzania danych osobowych.

§9
1. Wykonawca o$wiadcza, iz posiada uprawnienia oraz odpowiednie kwalifikacje i warunki do
nalezytego wykonania umowy.
2.Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy zgodnie z dokumentami programowymi dotyczacymi
Europejskiego Funduszu Spotecznego znajdujacymi si¢ na stronie www.efs.gov.pl w zakladce
/Dokumenty/.
3.Wykonawca zobowiazuje si¢ do przechowania dokumentéw zwigzanych realizacja zamoéwienia, w tym
takze dokumentéw finansowych nie krocej niz do 31.12.2020 r. oraz informowania Zamawiajacego o
miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacja zamowienia.
4.W przypadku zmiany adresu archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania
przez Wykonawce dziatalnosci przed terminem o ktorym mowa w pkt. 16 umowy, Wykonawca
zobowiazuje si¢ poinformowa¢ o miejscu archiwizacji dokumentéw zwiazanych z realizacja
zamoOwienia.
5. Na wezwanie Zamawiajacego lub innych organdéw kontrolnych Wykonawca niezwlocznie zapewni
wglad do powyzszych dokumentéw wskazanym w wezwaniu osobom.

§ 10
Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ ubezpieczenie od nastepstw nieszcze§liwych wypadkow dla
wszystkich uczestnikow kursu. Ubezpieczenie winno obejmowac uczestnictwo w zajgciach, droge do
miejsca zaj¢é oraz powrot do domu.

§ 11
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania od Wykonawcy kary umownej za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie umowy w nastgpujacych przypadkach:

a. za odstapienie od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn zaleznych od Wykonawcy - 10 %
wynagrodzenia,
b. za odstapienie od umowy przez Wykonawce z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego — 10 %
wynagrodzenia,
c. Przez wynagrodzenie, o ktorym mowa nalezy rozumie¢ wynagrodzenie ryczattowe brutto, okreslone
W umowie.
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§12
Wykonawca bez dodatkowego wynagrodzenia przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe
do utworéw wytworzonych w ramach realizacji umowy, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz
Zamawiajacego na korzystanie z ww. utworéw na polach takich jak: powielanie, rozpowszechnianie,
modyfikowanie, udostgpnianie, wykorzystywanie wielokrotne do powtarzania zajec.

§13
Zleceniodawca zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy prawo zamowien publicznych przewiduje mozliwosci
dokonania zmiany umowy w formie aneksOw w nizej wymienionych przypadkach:
- zmianie moga podlega¢ omyiki pisarskie nie rzutujace na zamiar i cel stron wynikajacy z umowy,
- w przypadku zmian na liScie Uczestnikdw projektu i/lub Indywidualnych Planow Dziatania liczba os6b
bioracych udziat w kursie moze ulec zmianie. Do obliczenia naleznego wynagrodzenia zastosuje si¢
wowczas algorytm (cena ryczaltowa za dana liczbe Uczestnikéw przewidzianych SIWZ * liczba
Uczestnikow bioracych udziat w kursie),
- za zgoda Zamawiajacego termin realizacji zamowienia moze ulec zmianom.

§ 14
Termin wykonania zaméwienia 1.10.2014 r. — 10.12.2014 r.- zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem.

§ 15
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 16
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy kodeksu cywilnego.

§17
Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zalaczniki:
Oferta Wykonawcy,

STWZ,

Wytyczne dot. ochrony danych osobowych,

Zakres danych osobowych przetwarzanych na poziomie podmiotdéw umocowanych przez

Zleceniodawce,

5. Wzobr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie podmiotéw umocowanych
przez Zleceniodawcg,
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Zalqcznik do umowy nr 3

Wytyczne dot. ochrony danych osobowych

§1

Jezeli, w zwiazku z realizacja niniejszej umowy, Wykonawca bedzie przetwarzal dane osobowe w

rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku — o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2002 r. Nr

101, poz. 926 z pdzniejszymi zmianami), przetwarzanie danych osobowych i ich zabezpieczenie musi

odbywa¢ si¢ zgodnie z przepisami prawa, w szczegolnosci zgodnie z wyzej powotana ustawa oraz

aktami wykonawczymi do tej ustawy, w zwiazku z powyzszym ustala si¢, co nastgpuje:

1. W zwiazku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych Zamawiajacy
powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Zleceniodawcy, na wa-
runkach opisanych w niniejszym paragrafie, do dnia 31.10.2014 r.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27 ust. 2
pkt. 2 ustawy o ochronie danych osobowych.

3. Dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Wykonawce wytacznie w celu udzielenia wsparcia, re-
alizacji Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczos$ci w ramach Programu w zakre-
sie okreslonym w zalaczniku nr 4 do umowy.

4. Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych w niniejszym pa-
ragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu
Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny od-
powiada¢ urzadzenia i1 systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U.
Nr 100, poz. 1024).

5. Wykonawca nie decyduje o celach i $rodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

6. Zamawiajacy dopuszcza przetwarzanie przez Wykonawcg powierzonych danych osobowych w syste-
mie informatycznym, pod warunkiem, ze Zleceniobiorca zapewni, ze system informatyczny stuzacy
do przetwarzania powierzonych danych osobowych spetnia wymagania okre§lone w rozporzadzeniu,
o ktorym mowa w ust. 4.

7. W stosunkach pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca, w tym w celu ustalenia zakresu ewentualnych

roszczen regresowych, wszelka odpowiedzialno$¢, tak wobec osob trzecich, jak 1 wobec Zamawiaja-
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cego, za szkody wynikajace z wykorzystania przez Wykonawce systemu informatycznego, ponosi w
catosci Wykonawca.

8. Wykonawca przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie $rodki zabezpieczajace
zbidr danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oso-
bowych oraz w rozporzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 4.

9. Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Wykonawcy, posia-
dajacy imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

10.  Imienne upowaznienia, o ktorych mowa w ust. 9 sa wazne do dnia odwotania, nie p6zniej jednak
niz do dnia 31.10.2014 r. Upowaznienie wygasa z chwila ustania zaangazowania upowaznionego pra-
cownika.

11.  Zamawiajacy w imieniu Instytucji Wdrazajacej (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) umocowuje
Wykonawce do wydawania i odwotywania jego pracownikom imiennych upowaznien do przetwarza-
nia danych osobowych. Upowaznienia przechowuje Wykonawca w swojej siedzibie; wzor upowaz-
nienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoér odwotania upowaznienia do przetwarzania da-
nych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zataczniku nr 5 1 6 do umowy.

12.  Wykonawca prowadzi ewidencj¢ pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych osobo-
wych w zwiazku z wykonywaniem umowy.

13. Wykonawca jest zobowiazany do podjecia wszelkich krokow stuzacych zachowaniu przez pra-
cownikéw majacych dostep do powierzonych danych osobowych, danych osobowych w poufnosci.

14.  Wykonawca niezwlocznie informuje Zamawiajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wilasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzgdami panstwowymi, policja lub przed sadem.

15. Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielenia Zamawiajacemu, na kazde zadanie, informacji na te-
mat przetwarzania danych osobowych, o ktéorych mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci
niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracow-
nikdw obowiazkoéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

16.  Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu, Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11 Stop-
nia), Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktorych sa
przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, zgodnoS$ci z ustawa z dnia 29 sierpnia

1997 r. 0 ochronie danych osobowych i rozporzadzeniem, o ktérym mowa w ust. 4, oraz z niniejsza
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umowa przetwarzania powierzonych danych osobowych; zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia

kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu, co najmniej 5 dni kalendarzowych

przed rozpoczgciem kontroli.

17. W przypadku powzigcia przez Zamawiajacego, Instytucje Wdrazajaca (Instytucj¢ Posredniczaca
IT Stopnia) lub Instytucje Zarzadzajaca wiadomosci o razacym naruszeniu przez Wykonawce zobo-
wiazan wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z rozporza-
dzenia, o ktorym mowa w ust. 4, lub z niniejszej umowy, Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu, In-
stytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczace Il Stopnia), Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom
przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktérym mowa w ust. 16.

18.  Kontrolerzy Zamawiajacego, Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il Stopnia), Insty-
tucji Zarzadzajacej, lub podmiotdéw przez nie upowaznionych, maja w szczeg6lnosci prawo:

1) wstegpu, w godzinach pracy Wykonawcy, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbidér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktorym sa przetwarzane powierzone dane osobowe poza
zbiorem danych osobowych, 1 przeprowadzenia niezbgdnych badan lub innych czynnosci
kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawa, rozporzadzeniem
oraz niniejsza umowa;

2) zada¢ ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywac i przestuchiwaé pracownikow w
zakresie niezb¢dnym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw 1 wszelkich danych majacych bezposredni zwiazek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, no$nikow oraz systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania danych osobowych.

19.  Wykonawca jest zobowiazany do zastosowania si¢ do zalecen dotyczacych poprawy jakosci za-
bezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Zamawiajacego, Instytucje¢ Wdrazajaca (Instytucj¢ Posredniczaca II
Stopnia), Instytucj¢ Zarzadzajaca lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytu-

cje upowaznione do kontroli na podstawie odrgbnych przepisow.

Zalqcznik nr 4
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Zakres danych osobowych przetwarzanych na poziomie podmiotéw umocowanych przez

Zleceniodawce

Dane uczestniczki/uczestnika projektu systemowego ,,Czas na aktywno$¢ w Gminie Godkowo”

niezbedne do dokonania ubezpieczenia, tj.:

1. Imig i nazwisko.

2. Adres zamieszkania, numer telefonu.

3. Pesel.
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Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie podmiotéw umocowanych

przez Zleceniodawce

UPOWAZNIENIE Nr .......
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zdniem [ ] 1., na podstawie art. 37 w zwiazku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),
upowazniam [t ] do przetwarzania danych
osobowych uczestnikow projektu systemowego ,,Czas na aktywnos¢ w Gminie Godkowo” w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Upowaznienie obowiazuje do dnia odwolania, nie p6zniej jednak nizdo dnia ......................... 2014 .
Upowaznienie wygasa z chwila ustania Pana/Pani* zaangazowania w projekcie systemowego ,,Czas na

aktywnos¢ w Gminie Godkowo”.

Czytelny podpis osoby reprezentujacej podmiot,
ktory zostat umocowany przez Zleceniodawce,

upowaznionej do wydawania i odwolywania upowaznien

Zalqcznik nr 6
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Wzér odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie podmiotow

umocowanych przez Zleceniodawce

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr .......
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zdniem [ ] 1., na podstawie art. 37 w zwiazku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),
odwolujg  upoOWwaznienie [..........ocevviiiiiiiiiiiiiiiiiieieee e, ] do przetwarzania danych
osobowych uczestnikow projektu systemowego ,,Czas na aktywnos¢ w Gminie Godkowo” w ramach

Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Czytelny podpis osoby reprezentujacej podmiot,
ktory zostat umocowany przez Zleceniodawce,

upowaznionej do wydawania i odwolywania upowaznien
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