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ZARZADZENIE NRG6/2013

Kierownika
Gminny OSrodka Pomocy Spolecznej w Godkowie
z dnia 27 maja 2013 roku

w sprawie: przyjecia Regulaminu pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego dotyczacych projektu systemowego pn.
»Czas na aktywnosé w Gminie Godkowo”

Na podstawie art. 21 ust 1. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powotluje komisje przetargowa do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego w skladzie:
1) Przewodniczaca — Magdalena Stocka
2) Sekretarz — Alicja Matusiak
3) Cztonek — Anna Tanona

§2

Komisja rozpocznie dziatalnos¢ z dniem powolania, a zakonczy — z dniem odwotania.

§3
Komisja dziala na podstawie Regulaminu komisji przetargowej stanowigcego zalacznik nr
1 do Zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Godkowie
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Zalacznik nr 1

DoZARZADZENIA NR6/2013

Kierownika

Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Godkowie
z dnia 27 maja 2013 roku

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
1. Regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czlonkow komisji
przetargowej powolanej przez Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Godkowie, zwanego dalej Kierownikiem GOPS, zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U z 2010 r. Nr 113, poz. 759
z pozn. zm.), zwanej dalej Ustawa.
2. Regulamin okresla sktad komisji przetargowe;j.

8§82
1. Kierownik GOPS zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy powoluje komisje przetargowa
w sktadzie:
1) Przewodniczaca — Magdalena Stocka
2) Sekretarz — Alicja Matusiak
3) Cztonek — Anna Tanona

§3

1. Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem powolania, wykonujac powierzone jej
czynnosci rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie, kierujac sie¢ wylacznie przepisami prawa,
wiedza i doswiadczeniem.
2. Komisja jest powolana do oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz do badania i oceny ofert dotyczacych
projektu systemowego pn. ,Czas na aktywno$é w Gminie Godkowo” realizowanego w
ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspoélfinansowanego przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.
3. Czlonkowie komisji skladajg pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowiacych podstawe do wylaczenia z postepowania, na podstawie art. 17 Ustawy.
4. Do obowiazkow cztonkow komisji nalezy w szczegolnosci:

1) obowiazkowy, czynny udziatl w pracach komisji;

2) wykonanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji;

3) niezwloczne informowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonanie obowiazkoéw czlonka komisji.

§ 4
1. Do praw czlonkow komisji nalezy w szczegoélnosci:
1) prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach komisji;
2) prawo do wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca komisji, w tym do
ofert, zalacznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii bieglych;
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3) prawo do zgloszenia przewodniczacemu komisji pisemnych zastrzezen do prac
komisji.

§5

1. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ust. 2 i 3.
2. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oSwiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 Ustawy, nie zlozenia takiego oswiadczenia w terminie lub
oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza
cztonka komisji z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
3. Przewodniczacy komisji wnioskuje do Kierownika GOPS o odwotanie czlonka komisji
w przypadku:

1) wylaczenia cztonka komisji z jej prac;

2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwoch kolejnych posiedzeniach komisji;

3) naruszenia przez czlonka komisji obowiazkow, o ktérych mowa w § 3 ust. 1
Regulaminu;

4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach komis;ji.

§6
1. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:
1) wyznaczenie miejsc i terminow posiedzen komisji;
2) prowadzenie posiedzen komisji;
3) informowanie czlonkow komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepisow ustawy lub Regulaminu;
4) odebranie od czlonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
5) przedkladanie Kierownikowi GOPS do zatwierdzenia dokumentow przygotowanych
przez komisje;
6) nadzorowanie prawidlowego opracowania dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;
7) informowanie Kierownika GOPS o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;
8) nadzor nad przechowywaniem protokohlu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw
zwiazanych z postepowaniem o udzielenia zamowienia publicznego;
9) przekazywanie wykonawcom wyjasnien w kwestiach merytorycznych dotyczacych
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ).

§7

1. Do obowiazkow sekretarza komisji nalezy:

1) prowadzenie protokolu postepowania;

2) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym, posiedzen komisji;

3) opracowanie projektow dokumentéw przygotowanych przez komisje, w zakresie
zleconym przez przewodniczacego;

4) obstuga techniczno - organizacyjna komisji;

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

0) przesylaniu, po zatwierdzeniu przez Kierownika GOPS, wnioskow, ogloszen i innych
dokumentéw przygotowanych przez komisje;
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7) przechowywanie protokotow, ofert oraz innych dokumentéw zwiazanych
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, w trakcie jego trwania;

8) przekazywanie wykonawcom wyjasnien w kwestiach formalno - prawnych
dotyczacych SIWZ;

9) po zakonczeniu postepowania zarchiwizowanie calosci dokumentacji zwiazanej
z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

§8
1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.
2. Komisja konczy prace z dniem jej odwotania.
3. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen czlonkéw komisji.
4. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych, przewodniczacy komisji zwraca sie¢ do Kierownika GOPS
z pisemnym wnioskiem o zasigegniecie opinii bieglego (rzeczoznawcy).
S. Przepisy dotyczace praw i obowiazkoéw cztonkéw komisji stosuje sie odpowiednio do
bieglych (rzeczoznawcow).

§9
1. Protokél postepowania o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w art. 96 ust. 1
Ustawy, sporzadza sekretarz komisji, a podpisuja wszyscy cztonkowie komisji.
2. Brak podpisu ktéregokolwiek z czlonkéow komisji powinien zosta¢ wyjasniony
w zalgczonej do protokotu notatce podpisanej przez sekretarza komisji.
2. Przewodniczacy przedklada protokoét Kierownikowi GOPS do zatwierdzenia.

§ 10
Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji uprawnieni sa przewodniczacy
komisji i sekretarz komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.

§11
1. Komisja sporzadza:
1) specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia;
2) ogloszenie o zamoéwieniu;
3) ogloszenie o udzieleniu zamowienia.
2. Sekretarz komisji:
1) wydaje zainteresowanym wykonawcom SIWZ;
2) rejestruje zapytania i zadania wyjasnien SIWZ;
3) w przypadku zwolania zebrania wykonawcow sporzadza protokot z zebrania.

§12
Przewodniczacy komisji zobowiazany jest :
1) zapewnic, aby otwarcie ofert nastapilo w miejscu i terminie, o ktorym poinformowano
wykonawcow;
2) bezposrednio przed otwarciem ofert podac kwote, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
3) przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert;
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4) po otwarciu kazdej z ofert oglosi¢: nazwy oraz adresy wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia i warunkéw platnosci zawartych
w ofertach;

5) zapewnicC, aby oferty zloZone po terminie ich skladania nie byly otwierane i zostaly
zwrocone zgodnie z art. 84 ust 2 Ustawy.

§13
1. Po otwarciu ofert komisja:
1) ustala czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o wudzielenie
zamowienia publicznego na podstawie art. 24 Ustawy;
2) bada oferty zlozone przez wykonawcow nie wykluczonych z postepowania oraz
stwierdza czy oferta nie podlega odrzuceniu na podstawie art. 89 Ustawy;
3) zada, jezeli jest to niezbedne, udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert;
4) wnioskuje do Kierownika GOPS o wykluczenie wykonawcow oraz odrzucenie ofert
w przypadkach wskazanych powyzej;
S) poprawia oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe;
0) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;
7) przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty badz wystepuje
0 Uuniewaznienie postepowania i przedstawia Kierownikowi GOPS protokél za
posrednictwem przewodniczacego.

§ 14
1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej
przez czlonkow komisji, po szczegolowym zapoznaniu sie¢ z ofertami oraz opiniami
bieglych (jezeli byli powotani).
2. Ocena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych
w SIWZ.

§ 15
1. Jezeli Kierownik GOPS zatwierdzi propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej,
przewodniczacy komisji zawiadamia wykonawcéw o dokonanym wyborze.
2. Jezeli Kierownik GOPS podejmie decyzje o uniewaznieniu postepowania,
przewodniczacy komisji zawiadamia o tym rownoczeSnie wszystkich wykonawcow,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 16
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem komisje obowiazuja:
1. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.);
2. Decyzje Kierownika GOPS.

8§17
Regulamin pracy komisji przetargowej obowiazuje z dniem zatwierdzenia.

Godkowo, dn, 27.05.2013 r.
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