Godkowo, dnia 20.05.2013 r.

GOPS.252.1.1.2013.M8

ZAPYTANIE OFERTOWE

0 wartosci mniejszej niz 14.000 euro na przeprowadzenie indywidualnego poradnictwa zawodowego -
opracowanie Indywidualnych Planéw Dzialania w roku 2013: dla 12 uczestnikéw (9K/3M) program 24
godz. oraz w 2014 roku: dla 12 uczestnikéw (9K/3M) program 24 godz., projektu systemowego pn,
+Czas na aktywno$¢ w Gminie Godkowo™ realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki wspétfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

W zwigzku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z péz. zmianami) zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym o cene
dostaw/ ustugi [rebotbudewlanyeh- w dziedzinie rozwoju osobistego
1. Zamawiajacy:

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Godkowie, Godkowo 14, 14-407 Godkowo, tel, 55 249 72-38,
e-mail: gops.godkowo(@op.pl
2. Przedmiot zamoéwienia:
przeprowadzenie indywidualnego poradnictwa zawodowego - opracowanie Indywidualnych Planow
Dziatania w roku 2013: dla 12 uczestnikow (9K/3M) program 24 godz. oraz w 2014 roku; dla 12
uczestnikow (9K/3M) program 24 godz., projektu systemowego pn. ,,Czas na aktywno$é w Gminie
Godkowo™ realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspotfinansowanego przez
Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu S potecznego.
3. Istotne warunki zaméwienia:
3.1. Odbiorcy poradnictwa:
Uczestnikami poradnictwa bedzie w roku 2013: 12 os6b (9K/3M) oraz w 2014 roku: 12 oséb (9K/3M)
objetych kontraktami socjalnymi.
3.2 Wspllny Stownik Zaméwiei (CPV): kod: 80570000-0 - ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju
0sobistego ;
3.3 Program zaje¢ powinien obejmowag:

a. wroku 2013: po 2 godziny zegarowe na 1 osobe x 12 0s6b = 24 godziny zegarowe.

b. w roku 2014: po 2 godziny zegarowe na 1 osobg x 12 osob = 24 godziny zegarowe.
3.4 Cel szkolenia: nabycie kompetencji zawodowych poprzez zdobycie umiejetnosci planowania
kariery zawodowej, w tym wyboru odpowiednie go kursu zawodowego.
Poradnictwo polega¢ ma na objeciu wszystkich uczestnikéw Indywidualnymi Planami Dziatania, ktére
okresla potencjal zawodowy, a takze dalszy kierunek rozwoju zawodowego kazdego uczestnika projektu.
Uezestnicy okresla wlasne predyspozycie osobowosciowe i zawodowe, swoje stabe i mocne strony, oraz
sprecyzuja cele 1 zaplanujg dzialania zawodowe. IPD ulatwi beneficjentom ostatecznym dokonywanie
wybor6w i podejmowanie decyzji dotyczacych wiasnej kariery zawodowej m.in. wybor dalszych form i
kierunkéw ksztalcenia. Zalozeniem pracy indywidualnej jest mozliwo$¢ pracy nad indywidualnymi i
konkretnymi problemami korzystajacych z poradnictwa.,
4. Wykonawea bedzie zobowiazany do:
a. przygotowania programu i harmonogramu poradnictwa,
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b. przeprowadzenia zaj¢é zgodnie z programem i harmonogramenm,

¢. zapewnienia na zajecia odpowiednich pomocy dydaktycznych, umozliwiajacych prawidtowa realizacje
ksztalcenia, zapewniajac bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki,

d. zapewnienia kadry dydaktycznej posiadajgcej kwalifikacje zawodowe odpowiednie do prowadzonego
ksztalcenia,

e. prowadzenia odpowiedniej dokumentacji /dziennik zaje¢, liste obecnosei, wymiar godzin zajet
edukacyjnych, tematyke zaje¢, zaswiadczenia/certyfikaty ukonczenia szkolenia/ oraz stale] wspotpracy z
Gminnym Osrodkiem Pomocy Spolecznej w Godkowie,

f. ubezpieczenia NNW os6b skierowanych na zajecia,

g. systematycznej oceny postepéw uczestnikow zajeé,

h. biezacego nformowania Zamawiajacego o:

- nieobecnosei 0s6b kierowanych na poradnictwo,

- rezygnacji uczestnika z poradnictwa w trakeie jego trwania pod rygorem odmowy zaptaty za szkolenie
tych osob,

i. przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych

] sporzadzenia raportu ewaluacyjnego,

k. dostarczenia Zamawiajacemu dokumentaciji fotograficznej.

5. Wszystkie dokumenty muszg by¢ oznaczone logo POKL i EFS oraz muszg zawiera¢ informacje o
realizowaniu zaje¢ w ramach projektu wspéHinansowanego przez Uni¢ Europejskg ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. Wykonawca
zobowigzuje si¢ do oznaczenia dokumentacji, materialow, znakami zgodnymi z wytycznymi
dotyczacymi oznaczenia projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

6. Zleceniodawea  zapewni sale  szkoleniowa na  terenie miejscowosci  Godkowo,
poczestunek/catering/serwis kawowy dla uczestnikéw poradnictwa.

7. Miejsce realizacji: Miejscowos¢ Godkowo (sala narad w budynku Urzedu Gminy lub sala uzyczona
przez Stowarzyszenie Pomocna Dlon w Godkowie), co zostanie ustalone po wyborze Wykonawcy.

8. Termin realizacji zaméwienia: Poradnictwo powinno odbyé sie:

a. w roku 2013 - w okresie od 17.06.2013 do 21.06.2013 r. — 24 godziny zegarowe przez 3 dni tj. 3 dni x
4 osoby w kazdym dniu x 2 godziny na osobe.

b. w roku 2014 - w okresie od 17.06.2014 do 21.06.2014 r. — 24 godziny zegarowe przez 3 dni tj. 3 dni x
4 osoby w kazdym dniu x 2 godziny na osobe.

9. Kryterium oceny ofert: Cena.

10. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy spehiaja warunki udzialu w
postgpowaniu dotyczace:

1) Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajgq obowiazek ich posiadania,

2) Posiadania wiedzy i dogwiadczenia w realizacji zadat w podobnych projektach,

3) Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz asobami zdolnymi do wykonywania
zamowienia,

4) Sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajace; wykonanie zamdwienia.

11. Informacje o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy, w celu potwierdzenia
warunkow udzialu w postgpowaniu,

11.1 Wykonaweca do oferty powinien zalaczy¢:

a) CV wykladowcy z opisanym do$wiadczeniem trenerskim,

b) Dokumenty poswiadczajgce posiadane wyksztalcenie, kwalifikacje i doswiadczenie wykladowcy,

¢) Referencje, '
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d) Wypetniony i podpisany zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

e) Wpis do rejestru instytucji szkoleniowych aktualny na 2013 r.,

f) Aktualny odpis z whasciwego rejestru albo aktualne zadwiadezenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej — wystawione nie wezedniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania
ofert,

g) Oswiadezenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu zawartych w pkt 10 zapytania
ofertowego,

h) Opracowany szczegdlowy program poradnictwa.

12. Sposéb przygotowania oferty.

Oferte sporzadzi¢ nalezy na zataczonym druku ,,OFERTA”

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym
atramentem lub dlugopisem.

13. Miejsce i termin zlozenia oferty.

Ofertg nalezy ztozy¢ na adres Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Godkowie, Godkowo 14,
14-407 Godkowo - osobiscie u Zamawiajacego, za posrednictwem poczty badz firmy kurierskiej.

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 28.05.2013 r. do godz. 13:00 w zamknietej kopercie z dopiskiem
»OFERTA - poradnictwo zawodowe”

14. Pozostale informacje:

14.1. Wszelkich dodatkowych informacji w imieniu Zamawiajacego udziela; Magdalena Stocka,
tel. 55249 72-38

14.2. Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi o wyniku postepowania zamieszczajac zawiadomienie o
wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie www.uggodkowo bip.doc.pl oraz tablicy ogloszen, zas
Ofcrent, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie niezwlocznie powiadomiony faxem przez
Zamawiajacego 1 wezwany do podpisania umowy.

14.3. Zapytanie ofertowe:

a) zamieszczono w siedzibie Zamawiajacego w dniu 20.05.2013 r.

b) zamieszczono na stronie internetowej Urzedu Gminy Godkowo www.uggodkowo.bip.doc.pl w dniu
20.05.2013 1.

¢) wyslano listownie do minimum trzech potencjalnych Wykonaweow w dniu 20.05.2013 1.

Zapraszamy do wspdlpracy

Podpis osoby prowadzqcej postepowanie.
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Zalgeznik nr 1 do zapytania ofertowego na przeprowadzenie
indywidualnego poradnictwa zawodowego - opracowanie
Indywidualnych Planéw Dzialania w roku 2013: dla 12
uczestnikéw (9K/3M) program 24 godz. oraz w 2014 roku: dla
12 uczestnikow (9K/3M)  program 24 godz, projektu
systemowego pn. .,Czas na aktywno$¢ w Gminie Godkowo™
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki wspotfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego

pieczatka oferenta

OFERTA

Do

Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej
w Godkowie

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace zamdwienia publicznego
realizowanego na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zaméwien Publicznych,
a dotyczacego: przeprowadzenia indywidualnego poradnictwa zawodowego - opracowanie
Indywidualnych Planéw Dzialania w roku 2013: dla 12 uczestnikow (9K/3M) program 24 godz. oraz w
2014 roku: dla 12 uczestnikéw (9K/3M) program 24 godz., projektu systemowego pn. ,.Czas na
aktywnos¢ w Gminie Godkowo™ realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
wspotfinansowanego przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

skladamy ofert¢ nastepujacej tredei:

1. Oferujemy wykonanie calo$ci zaméwienia za cene netto.............. o zt.

SETIIIIER (oot sovss s sopsts oo s S S RS S )
Obowiazujacy podatek VAT ............... 0 o e .
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2. Koszt za losobe warsztatow:
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3. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajacego, w zapytaniu ofertowym, warunki.
4. Termin wykonania zaméwienia:

5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie¢ z opisem przedmiotu zamowienia i istotnymi warunkami
zamoOwienia i nie wnosimy zastrzezen,

6. Zalacznikami do niniejszego formularza oferty stanowiacymi integralna czesé oferty sa;

(podpis osoby upowaznionej)
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