Zaproszenie do skladania ofert na obstuge prawna Urzedu Gminy w Godkowie i jednostek

organizacyjnych

I. Zamawiajacy:
Gmina Godkowo z siedzibg w Godkowie, 14-407 Godkowo 14, zaprasza do skladania ofert na:
obstuge prawng Urzedu Gminy w Godkowie i jednostek organizacyjnych gminy.

Postgpowanie o wartos$ci do 30.000 Euro.

II. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zlecenia jest §wiadczenie obshugi prawnej przez radce prawnego lub adwokata
poprzez udzielenie pomocy prawnej na rzecz Zamawiajacego w rozumieniu przepiséw ustawy o
radcach prawnych lub prawa o adwokatach obejmujacych w szczegolnosci:

a) prowadzenie postepowan sadowych i administracyjnych oraz reprezentowanie Zamawiajgcego
przed sagdami (zastepstwo procesowe), organami i urzedami administracji publicznej,

b) sporzadzanie opinii prawnych i innych opracowan na pi§mie w terminie do trzech dni roboczych
pracy Urzedu Gminy w Godkowie od dnia ztozenia wniosku o jej wydanie,

¢) udzielanie porad prawnych i konsultacji w sprawach dotyczacych dziatalnosci Gminy Godkowo,
d) sygnalizowanie zapowiedzi nowych lub zmian obowiazujacych przepiséw zwiazanych z
funkcjonowaniem samorzadu gminnego, poprzez biezace informowanie o wyzej wskazanych
Zmianach,

e) opiniowanie projektéw uméw, porozumieri, decyzji, postanowies, zarzadzen Wdijta i uchwat
Rady Gminy oraz przepiséw wewnetrznych,

f) obstuga prawna jednostek organizacyjnych gminy (szkoly, GOPS, samorzadowy zaktad
budzetowy, samorzadowe instytucje kultury),

g) Swiadczenie obstugi prawnej w postepowaniach o udzielanie zaméwien publicznych wg
dyspozycji zamawiajacego,

h) windykacja naleznosci Gminy Godkowo,

i) udzielanie pracownikom porad oraz wyjasnien w zakresie stosowanego prawa,

j) zabezpieczenie intereséw Gminy Godkowo w podejmowanych czynnosciach prawnych,

k) przygotowanie koncepcji rozwigzarn prawnych we wspolnych przedsiewzieciach gospodarczych
organizowanych przez Gmine Godkowo lub z udzialem Gminy Godkowo,

1) prowadzenie rejestru spraw sadowych,

}) udzial w sesjach Rady Gminy w Godkowie w miare potrzeb,

m) wydawanie opinii prawnych na zadanie zlecajacego,



II1. Obowigzki wykonawcy;

1. W ramach wykonywanych czynnosci wykonawca przebywac bedzie w Urzedzie Gminy w
Godkowie raz w tygodniu w godzinach 7% do 15
2. Wykonawca zapewni kontakt telefoniczny, e-mailowy, lub faxem w pozostate dni i godziny
urzedowania zamawiajgcego pod wskazanymi numerami telefonéw, adresem e-mailowym,

3. W sprawach naglych i nieprzewidzianych zamawiajacy wymaga od wykonawcy dojazdu do
siedziby zamawiajgcego,

4. Prowadzenie obstugi prawnej przez Wykonawce osobiscie,

5. Wykonawca jest zobowigzany do:

1) zachowania nalezytej staranno$ci przy wykonywaniu i prowadzeniu spraw wynikajgcych z
przedmiotu zamowienia,

2) posiadania wymaganych przepisami prawa uprawnieri do wykonywania zlecenia, to jest
uprawnien radcy prawnego lub adwokata, a w przypadku przedmiotéw nie bedgcych osobami
fizycznymi zapewnienia wykonywania ustugi przez osoby posiadajace uprawnienia radcy prawnego
lub adwokata zatrudnionego przez wykonawce,

6. Na wykonawcy ciazy obowiazek zachowania bezterminowo tajemnicy wszystkich informacji i
materialdw udostepnionych przez gmine w trakcie realizacji umowy,

7. Wykonawca z chwilg rozwigzania umowy winien zwrdci¢ wszystkie materiaty przekazane przez
Gmine Godkowo,

8. Wykonawca winien by¢ ubezpieczony od odpowiedzialnosci zawodowej z tytutu czynnosci

objetych zakresem umowy.

IV. Termin i miejsce realizacji zamowienia: Ushiga bedzie Swiadczona w siedzibie Urzedu
Gminy w Godkowie, 14-407 Godkowo 14 w terminie od dnia 04 maja 2015 r. do dnia 31 grudnia
2016 roku.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy wykazg, ze dysponuja, w okresie
wykonywania zamowienia uprawnieniami do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z
ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2015 r. poz. 507) lub zawodu adwokata
zgodnie z ustawq z dnia 26 maja 1982 r. prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2014 r. poz. 635 z pozn.
zm.) oraz posiadaja wpis na liste potwierdzajaca wykonywanie zawodu radcy prawnego,
prowadzong przez Okregowg Izbe Radcéw Prawnych lub posiadaja wpis na liste potwierdzajgcq
wykonywanie zawodu adwokata prowadzonag przez Okregowa Izbe Adwokatow,

2. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg ubezpieczenia OC z



tytutu prowadzonej dzialalnosci.

VI. Zawartosc¢ oferty:

1. W ofercie powinny znalez¢ sie nastepujace dokumenty;

1) propozycje cenowe netto i brutto miesiecznie,

2) kserokopia dokumentéw potwierdzajacych uprawnienia do wykonywania zawodu radcy
prawnego lub adwokata

3) o$wiadczenie, ze osoby, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, gdy Wykonawca
nie bedzie Swiadczyt zaméwienia osobiscie, posiadaja wymagane uprawnienia, oraz informacje o
podstawie do dysponowania tymi osobami,

4) optacong polise, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca
ubezpieczony jest od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci Zwigzanej z
przedmiotem zamodwienia,

2. Oferte nalezy umieéci¢ w zamknietej kopercie opatrzonej napisem "Oferta - obsluga prawna”.

VII. Miejsce i termin skladania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ do dnia 24 kwietnia 2015 roku do godz. 14°° w sekretariacie Urzedu
Gminy w Godkowie, 14-407 Godkowo, pokdj nr 1. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu

ma data wptywu oferty do Urzedu Gminy w Godkowie, a nie data jej wystania przesylka pocztowg.

VIIL. Kryteria oceny ofert:

1. Cena.

2. Wiedza i do$wiadczenie.

3. Odleglos¢ od siedziby firmy do miejsca wykonywania obstugi prawnej Gminy Godkowo (im

mniejsza, wowczas dodatkowe punkty).

IX. Uwagi dodatkowe:

1. Z mozliwosci realizacji zaméwienia beda wylaczone podmioty, ktére powigzane sg z
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwiazane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, osobowo lub kapitatowo.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania Zamawiajacego do zawarcia umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. W
przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw postepowania.

Zamawiajacy moze odstapic¢ od podpisania umowy bez podawania uzasadnienia tej decyzji.



3. Osobami uprawnionymi do kontaktu z potencjalnymi wykonawcami jest Sekretarz Gminy —
Izabela Charmuszko. Wszelkie pytania nalezy kierowac na adres e-mail:
sekretarz.godkowo@gmail.com. Odpowiedzi publikowane beda na stronie internetowej
Zamawiajgcego: www.uggodkowo.bip.doc.pl w zaktadce: Zapytania ofertowe do dnia 22 kwietnia
2015

4. Zamawiajacy zastrzega sobie, po otwarciu ofert, mozliwosé dalszych negocjacji ustnych z

oferentami.

XI. Zalgczniki zapytania:
Zatacznik nr 1: Formularz oferty.

Zakacznik nr 2: Projekt umowy.

oOJT
( Bocndacl
Godkowo, dnia ﬂkwietnia 2015 1. mgr inz. Andrzej Bondaruk

(podpis wajta)



