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GMINA GODKOWO

pow. elblaski

woj, warmifisko-md Wzwigzku z realizacja projektu ,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie

Godkowo” wspodttinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013,
O¢ priorytetowa 8. Spoleczenstwo informacyjne — zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki,
Dzialanie 8.3 Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu — eInclusion,

Gmina Godkowo/ Urzad Gminy w Godkowie

oglasza konkurs na stanowisko: Koordynator projektu

Jednostka zatrudniajaca/adres: Gmina Godkowo/Urzad Gminy w Godkowie

Stanowisko: koordynator projektu

Forma zatrudnienia: umowa zlecenie

Okres zatrudnienia: od maja 2014 roku do: zakonczenia realizacji projektu (planowanego
31.08.20151.)

Opis stanowiska: Koordynator projektu pt. ,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu
w Gminie Godkowo” wspotfinansowanego ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013,
O3 priorytetowa 8. Spoleczenstwo informacyjne — zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki,

Drziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion.

I Wymagania niezbe¢dne:
1. Pelna zdolno$é do czynnosei prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.
2. Niekaralnosé, w tym rowniez za wykroczenia i przewinienia zawodowe,
3. Obywatelstwo panstwa czlonkowskiego UE. O wyze] wymienione stanowisko moga
ubiegac si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktérym na
podstawie umoéw migdzynarodowych lub przepisdw prawa wspolnotowego przystuguje

prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Projekt ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Godkowo”
jest wspolfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

»Dotacje na innowacje” ., Inwestujemy w wasza przysztosé”
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4. Wiedza i doswiadczenie w realizacji projektow inwestycyjnych i z dofinansowaniem
unijnym, zdobyte i udokumentowane podczas pracy przy realizowanych projektach,

5. Biegla znajomos¢ tematyki funduszy zewnetrznych i obowigzujacych programéw
operacyjnych, w tym Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, zwlaszeza w
zakresie zalozen Osi priorytetowej 8. Spoleczefstwo informacyjne — zwiekszenie
innowacyjnosei gospodarki, dzialanie 8.3 Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu —
elnclusion.

6. Biegla znajomos¢ aktualnych:

- Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO IG 2007-2013;

- Rekomendacji dla Beneficjentéw w zakresie udzielania zam6wien w ramach projektow

wspotinansowanych ze §rodkéw Unii Europejskiej,

- Przewodnika w zakresie promocji projektow finansowanych w ramach Programu

Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 dla Beneficjentow i Instytucji

zaangarowanych we wdrazanie programu.

7. Dyspozycyjnos¢ rozumiana jako:

- $wiadczenie pracy na rzecz projektu w biurze projektu (siedziba Urzedu Gminy w

Godkowie) min. | raz w tygodniu po 3 gedziny zegarowe, rozplanowane w godzinach pracy

Urzedu Gminy w Godkowie; '

- pozostawanie w statym kontakcie telefonicznym i mailowym z Zamawiajacym.

II Wymagania dodatkowe:
. Doswiadczenie w prowadzeniu, przechowywaniu i archiwizowaniu dokumentacii
projektowej, w tym w szczegdlnosci dokumentdw dot. uczestnikéw projektu realizowanego
w ramach PO 1G.
2. Biegla znajomosé pakietu MS Office.
3, Znajomos¢ specyfiki i zasad wspélpracy z Wiadza Wdrazajaca Programy Europejskie —
Instytucja Wdrazajaca/Instytucja Posredniczaca 11 stopnia.

Projekt ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Godkowo™
Jest wspéifinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

»Dotacje na innowacje™ . Inwestujemy w waszg przysziosé”
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Il Zakres obowiagzkow:
- koordynacja dziatan zaplanowanych w projekcie, zgodnie z harmonogramem realizacji
projektu, zawarta umowa o dofinansowanie projektu, wnioskiem aplikacyjnym oraz
przepisami krajowymi i unijnymi;
- prowadzenie statego nadzoru nad praca kadry zatrudnionej do realizacji projektu;
- monitorowanie osigganych wskaznikoéw wraz z przygotowaniem raportu z ich osiagnigcia;
- monitorowanie prawidlowosci przeprowadzenia przewidzianych w projekcie postepowan
przetargowych, zgodnie z obowiazujgea ustawa Prawo zaméwien publieznych;
- utrzymywanie stalych kontaktow z opiekunami projektu w Instytucji WdraZanccj,
terminowe przesylanie wszystkich wymaganych dokumentéw i informacji, przestrzeganie
obowiazkow i zalecen wynikajacych z realizacji umowy, procedur, standardow;
- reprezentowanie Zamawiajacego wobec 0séb trzecich w zakresie powierzonych spraw;
- nadzdr nad wszystkimi dzialaniami podejmowanymi w projekcie;
- podejmowanie decyzji zwigzanych z ewentualng modyfikacja projektu;
- monitorowanie bezpieczenstwa i wykorzystania mienia przekazanego w ramach umowy
uzyczenia BO projektu;
- nadzér nad koficowym rozliczeniem projektu;
- prowadzenie biura projektu;
- przygotowanie muin. regulaminu projektu, projektu umowy uzyczenia sprzgtu
komputerowego osobom wykluczonym cyfrowo, nadzor nad podpisywanymi umowami,
- utrzymywania stalego, w tym bezposdredniego kontaktu z BO;

- kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji projektowej.

IV Wymagane dokumenty
1. List motywacyjny,
2. Zyciorys CV.

3. Referencje potwierdzajace doswiadczenie w pracy (kserokopie swiadectw pracy i inne).

Projekt ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu, cyfrowemu w Gminie Godkowo”
Jest wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

wDotacje na innowacje” ,,Inwestujemy w wasza przyszios¢”
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4. Inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosei niezbedne w pracy
na stanowisku objetym konkursem.

5. Oswiadczenie o niekaralnosei.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szezegotowe CV (z uwzglgdnieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzulg ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych niezbednych do realizacji postgpowania
konkursowego zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
7 2002 r., Nr 101, poz. 926 ze zm.)” oraz ustawa z dnia 21.11.2008 roku o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2008 r., Nr 223, poz. 1458 ze zm.)”. .

V Forma i termin skladania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przestaé do Urzedu Gminy w Godkowie,
Godkowo 14, 14-407 Godkowo.

Dokumenty nalezy zlozyé w zamknigtej kopercie z podanym adresem 1 dopiskiem:

Konkurs na stanowisko: Koordynator projektu ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu w Gminie Godkowo”.

Dokumenty nalezy zlozy¢ najpzniej w dniu 27 maja 2014 roku do godz. 10:00 w Urzedzie
Gminy w Godkowie, Godkowo 14, 14-407 Godkowo, w sekretariacie pok. nr 1.

Aplikacje, ktore wptyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru begdzie umieszezona na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy

oraz w BIP,

rd Grzywalski
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Projekt ,,Przeciwdzialanie wykluczenin.cyfrowemu w Gminie Godkowo”
jest wspolfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

wDatacje na innowacje” Inwestujemy w wasza przysziosé”



