REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

81
1. Regulamin okrda organizagj, tryb pracy oraz zakres obawkow czionkéw komisji
przetargowej powotanej przez Woéjta Gminy Godkowgpdnie z art. 21 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamowipublicznych (Dz. U z 2010 r. Nr 113, poz. 759 zm&m.),
zwanej dalej Ustas
2. Regulamin okrga sktad komisji przetargowe;j.

§2
1. Wojt Gminy Godkowo zgodnie z art. 21 ust. 1 wstgpowotuje komist przetargow w
sktadzie:
1) Przewodniczca — Danuta Anna Janczuk
2) Sekretarz — Magdalena Stocka
3) Cztonek — Monika Karzyska

§3

1. Komisja rozpoczyna dziatalf® z dniem powotania, wykonag powierzone jej czynrici
rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie, kiextij Sk wytacznie przepisami prawa, wiegz
doswiadczeniem.
2. Komisja jest powotana do oceny spetniania pragkonawcow warunkéw udzialu w
postpowaniu o0 udzielenie zaméwienia oraz do badaniaednyg ofert dotyczcych dowozu
uczniéw do szkot.
3. Czionkowie komisji sktadaj pisemne éwiadczenia o braku lub istnieniu okolicZeo
stanowscych podstaw do wylczenia z pogpowania, na podstawie art. 17 Ustawy.
4. Do obowazkow cztonkow komisji natey w szczegolngxi:

1) obowazkowy, czynny udziat w pracach komisji;

2) wykonanie polegeprzewodniczcego dotycacych prac komisji;

3) niezwtoczne informowanie przewodricego o okolicznéciach uniemeliwiajacych
wykonanie obowjzkéw cztonka komisji.

§4
1. Do praw cztonkow komisji natg w szczegolngci:
1) prawo do uczestniczenia we wszystkich priad@enisji;
2) prawo do wgldu do wszystkich dokumentéw zwianych z prag komisji, w tym do ofert,
zalkcznikow, wyjanien ztozonych przez wykonawcow, opinii biegtych;
3) prawo do zgtoszenia przewodniczmu komisji pisemnych zastezagé do prac komis;ji.

§5
1. Odwotanie cztonka komisji w toku pg@pbwanie o udzielenie zamowienia publicznegaeno
nasapi¢ wytacznie z przyczyn okéonych w ust. 21 3.
2. W przypadku zizenia przez czionka komisjiswiadczenia o zaistnieniu okoliczém, o
ktérych mowa w art. 17 Ustawy, nie zenia takiego wiadczenia w terminie lubsawiadczenia
niezgodnego z prawgd przewodniczcy komisji niezwiocznie wwycza czionka komisji z
dalszego udziatu w pagiowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.



3. Przewodniczxcy komisji wnioskuje do Wojta Gminy o odwotanie @zka komisji w
przypadku:

1) wyhczenia cztonka komisji z jej prac;
2) nieusprawiedliwionej nieobeditd na dwoch kolejnych posiedzeniach komisij;

3) naruszenia przez cztonka komisji obg@kidw, o ktorych mowa w 8§ 3 ust. 1 Regulaminu;
4) zaistnienia innej przeszkody unieiriwiajacej jego udziat w pracach komisiji.

§6
1. Pracami komisji kieruje jej przewodnigzy.
2. Do zada przewodniczacego naley w szczegolngci:
1) wyznaczenie miejsc i terminOw posietikemis;ji;
2) prowadzenie posiedz&omisji;
3) informowanie cztonkow komisji o odpowiedmni@ci w przypadku naruszenia przepiséw
ustawy lub Regulaminu;

4) odebranie od cztonkéw komisji prac podejmoyamnw trybie roboczym;

5) przedktadanie Wojtowi Gminy do zatwierdzeniakulmentow przygotowanych przez
komisg;

6) nadzorowanie prawidlowego opracowania dokunwgint@ostpowania o0 udzielenie
zamdwienia publicznego;

7) informowanie Wojta Gminy o problemach zmanych z pracami komisji w toku
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

8) nadzor nad przechowywaniem protokotu, oferazowszelkich innych dokumentéw

zwigzanych z pogpowaniem o udzielenia zaméwienia publicznego;

9) przekazywanie wykonawcom wymaen w kwestiach merytorycznych dotygz/ch
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia (SIWZ).

8§87
1. Do obowazkdw sekretarza komisji nag

1) prowadzenie protokotu pepbwania;
2) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodmeym, posiedze komisji;

3) opracowanie projektow dokumentow przygotovamgrzez komisgj, w zakresie zleconym
przez przewodniczego;

4) obstuga techniczno - organizacyjna komisji;

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zlecopsgaz przewodniczego;

6) przesylaniu, po zatwierdzeniu przez Woéjta Gmirwnioskow, ogtosze i innych
dokumentéw przygotowanych przez kongjsj

7) przechowywanie protokotow, ofert oraz innyakdmentow zwizanych z pogpowaniem o
udzielenie zamowienia, w trakcie jego trwania;

8) przekazywanie wykonawcom wyraen w kwestiach formalno - prawnych dotycych
SIWZ;

9) po zakaczeniu posfpowania zarchiwizowanie cad dokumentacji zwizane] z
postpowaniem o udzielenie zamowienia.

§8
1. Komisja rozpoczyna praz dniem jej powotania.
2. Komisja kaiczy prag z dniem podpisania umowy w sprawie zamoOwienia ipabégo, ktore
bylo przedmiotem pogpowania lub z chwil uniewanienia posgpowania.



3. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodniemgmsowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw Komisji.

4. Jeeli dokonanie oceny ofert lub innych czydoow postpowaniu wymaga wiadondoi
specjalnych, przewodnigey komisji zwraca & do Wojta Gminy z pisemnym wnioskiem o
zaskgnigcie opinii biegtego (rzeczoznawcy).

5. Przepisy dotyege praw i obowizkow cztonkdéw komisji stosujesbdpowiednio do biegtych
(rzeczoznawcow).

§9
1. Protokdt posjpowania o udzielenie zamowienia, o ktébrym mowa tv @8 ust. 1 Ustawy,
sporadza sekretarz komisji, a podpiswyszyscy cztonkowie komisiji.
2. Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkédw komis@ivginien zost& wyjasniony w zahczonej
do protokotu notatce podpisanej przez sekretarpadjo
2. Przewodniczy przedktada protokot Wojtowi Gminy do zatwierdieen

§10
Do udzielania wyjgnien i informowania o pracach komisji uprawniemi przewodniczcy
komisji i sekretarz komisji lub osoba upamigona przez przewodnigezego.

§11
1. Komisja sporadza:
1) specyfikagj istotnych warunkéw zamowienia,
2) ogtoszenie o zamowieniu;
3) ogtoszenie o udzieleniu zamowienia.
2. Sekretarz komisiji:
1) wydaje zainteresowanym wykonawcom SIWZ;
2) rejestruje zapytaniaadania wyjdnien SIWZ;
3) w przypadku zwotania zebrania wykonawcow sgira protokot z zebrania.

§12
Przewodniczcy komisji zobowizany jest :
1) zapewni, aby otwarcie ofert nagiito w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano
wykonawcow;
2) bezparednio przed otwarciem ofert padlwote, jaka zamawiagcy zamierza przeznaczya
sfinansowanie zamowienia;
3) przed otwarciem kalej z ofert, sprawdzi i okaz& obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert;
4) po otwarciu kadej z ofert ogtosii nazwy oraz adresy wykonawcow, a Aakinformacje
dotyczce ceny, terminu wykonania zamdéwienia i warunkéatrgci zawartych w ofertach;
5) zapewnti, aby ofert ztaone po terminie ich sktadania nie byly otwierarmstaty zwrocone
zgodnie z art. 84 ust 2 Ustawy.

§13
1. Po otwarciu ofert komisja:
1) ustala czy wykonawca nie podlega wykluczeniubregania si 0 udzielenie zamowienia
publicznego na podstawie art. 24 Ustawy;



2) bada oferty zkone przez wykonawcow nie wykluczonych z gpstvania oraz stwierdza czy
oferta nie podlega odrzuceniu na podstawie argawy;

3) zada, jereli jest to niezbdne, udzielenia przez wykonawcéw w§peen dotyczcych tréci
ztozonych ofert;

4) wnioskuje do Wojta Gminy o wykluczenie wykonawcoraz odrzucenie ofert w przypadkach
wskazanych powagj;

5) poprawia oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe

6) ocenia oferty nie podleg@e odrzuceniu;

7) przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejsaterty mdz wystepuje o uniewanienie
postpowania i przedstawia Wojtowi Gminy protokot zapmnictwem przewodnigzego.

§14
1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej ofama podstawie oceny ofert dokonanej przez
cztonkdédw komisji, po szczegotowym zapoznanig siofertami oraz opiniami biegtych geli
byli powotani).
2. Ocena ofert odbywagcswytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, gkwaych w SIWZ.

§15
1. Jeeli Wojt Gminy zatwierdzi propozyejwyboru oferty najkorzystniejszej, przewodnicy
komisji zawiadamia wykonawcow o dokonanym wyborze.
2. Jeeli Wojt Gminy podejmie decygjo uniewanieniu postpowania, przewodnigey komisji
zawiadamia o tym rownocgaie wszystkich wykonawcow, podaj uzasadnienie faktyczne i
prawne.

§16
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminemikj obowhzuja:
1. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Praamowié publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 z @h. zm.);
2. Decyzje Woéjta Gminy Godkowo.

§ 17
Regulamin pracy komisji przetargowej obawmiije z dniem zatwierdzenia.

Godkowo, dn, 27.05.2013 r.



