Przewodnicgcy Zarzadu Zwiazku Gmin ,Czyste Srodowisko”
ul. Walja Polskiego 5
4-100 Ostroda

OGLASZA NABOR NA WOLNE STWOWISKA PRACY

nazwa stanowiska prac§pecjalista ds. rozlicza

Liczba lub wymiar etatu: 5

1. Wymagania niezledne:

a) obywatelstwo polskie,

b) wyksztatcenie wisze lubsrednie ( | lub 1l stopnia) o kierunku: AdministracjEkonomia,
Zarzadzanie, Ochron&rodowiska,

c) stan zdrowia pozwalgy na zatrudnienie na okfenym stanowisku,

d) petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczmy

e) niekaralné¢ za umylne przestpstwoscigane z oskaenia publicznego lub undine
przestpstwo skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a) umiegtnos¢ pracy w zespole,

b) mile widziane déwiadczenie zawodowe w zakresie gospodarki odpadami,

c) znajomé¢ regulacji prawnych z zakresu: Prawa ochrémgowiska, ustawy o utrzymaniu
czystaci i poradku w gminach, ustawy o odpadach, , ustawy o sagdpiz gminnym,

d) umiegtnos¢ podejmowania decyzji, zdolda organizacyjne, zaangawanie, rzetelng,
komunikatywnd¢, asertywné¢, systematyczrid, umiegtnos¢ pracy w stresie i pod prasj
czasu, wysoka kultura osobista, doktadne rozpatrywaniu spraw, odpowiedziafidp

e) umiegtnos¢ szybkiego przyswajania obstugi programow inforroatych,

f) zdolnas¢ przetwarzania digj ilosci informaciji,

g) zdoln@¢ analitycznego mifenia,

h) samodzieln& w wykonywaniu powierzonych zadla doktadng¢,

3. Zakres wykonywanych zada na stanowisku

- wprowadzanie do bazy danych deklaracjizetioych przez wigicieli nieruchoméci,

- ksiegowanie wptat uiszczanych przez wdmieli nieruchoméci,

- obstuga klienta: pomoc przy wypetnianiu deklarragjizielanie informacji o stanie konta,
- wystawianie decyzji i tytutdw wykonawczych,

- sporgdzanie miesicznych zestawierozliczeniowych,

- realizacja spraw legislacyjnych ( prawo miejschweypisanych przez ustgwlla Zwigzku
Gmin,

- wykonywanie czynngi biurowych wynikagcych z bigacej dziatalngci: sporadzanie
korespondenciji, wyjaianie reklamacji,

- przygotowanie okresowych ocen, analiz, informasprawozda z realizacji zada
objetych zakresem dziatania stanowiska w przynajen Sektorze,

- przestrzeganie przepisOw prawa oraz wgwmych regulacji i zasad przyych w Zwigzku
Gmin.

- przestrzeganie dyscypliny pracy.



4. Wymagane dokumenty

a) oferta z wnioskiem o zatrudnienie,

b) curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy paawej oraz list motywacyjny -
podpisane odcznie,

c) kopie dokumentow potwierdzaych wymagane wyksztatcenie,

d) kopieswiadectw pracy lub Zaviadczenie o zatrudnieniu, zawieyeg okres zatrudnienia,
w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

e) kopia dokumentu potwierdaapgo obywatelstwo polskie ludwiadczenie o

posiadaniu obywatelstwa polskiego,

f) kopie dokumentow potwierdzgjych posiadanie dodatkowych kwalifikaciji,

g) oryginat kwestionariusza osobowego,

h) podpisane @iadczenie o peitnej zdolda do czynnéci prawnych oraz korzystaniu z
petni praw publicznych,

i) podpisane ¢wiadczenie,ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokieygusza
umyslne przesfpstwoscigane z oskaenia publicznego lub undine przesipstwo skarbowe,
]) podpisana klauzula o #&: ,Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacgodnie z ustaw z dnia 29.08.1997 r. o
ochronie danych osobowych. Dz. U. z 2002 r. nr p0%,926 ze zm.”

Osoba wybrana do zatrudnienigdhie zobowizana do przedstawienia oryginatu aktualnego
»Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajego Rejestru Karnego,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalesktad& osobscie w siedzibie Zwgzku lub poczi
na adresZwiazek Gmin Regionu Ostrédzko — ltawskiego ,Czyst&rodowisko”, ul.
Wojska Polskiego 5, 14-100 Ostrédapoczy na adres Zwizku z dopiskiem:

Dotyczy: naboru na specjalis¢ ds. rozliczea w terminiedo dnia 29 stycznia 2013r. do
godz. 11.00.

W przypadku wystania aplikacji pogztliczy sk data wptywu do Zwgzku. Aplikacje, ktére

wptyna do Zwigzku po wyej okr&lonym terminie nie &da rozpatrywane.

Informacja o wyniku naborughlzie umieszczona na stronie internetowe) azki

www.czystesrodowisko.eudraz na tablicy informacyjnej przy ul. Wojska Paégjo 5,
14-100 Ostroda w Zwzku Gmin.

Ostréda, dnia 18 styc#e2013r.



