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GMINNY O ŚRODEK  
POMOCY SPOŁECZNEJ 
GODKOWO 14 
14-407 GODKOWO 
 
GOPS.252.1.10.4.2011.AP 
         
           
       

    ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
o wartości mniejszej niŜ 14.000 euro na przeprowadzenie szkolenia zawodowego pn. Opiekunka osób starszych i dzieci 

dla uczestników projektu systemowego pn. „ Czas na aktywność w Gminie Godkowo” realizowanego w ramach 
Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego 
  

 W związku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz.U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z póź. zmianami) zwracamy się z zapytaniem ofertowym  
o cenę dostaw/ usługi /robót budowlanych  w dziedzinie szkolenia zawodowego 

1. Zamawiający:  

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Godkowie, Godkowo 14, 14-407 Godkowo, tel. 55 249 72-38, 

 e-mail: gops.godkowo@op.pl 

2. Przedmiot  zamówienia :  

2.1. Przeprowadzenie szkolenia zawodowego pn Opiekunka osób starszych i dzieci dla 5 uczestniczek projektu 

systemowego pn. „ Czas na aktywność w Gminie Godkowo”  objętych kontraktem socjalnym, które są osobami 

bezrobotnymi w wieku aktywności zawodowej.  

2.2  Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 80530000-8 Usługi szkolenia zawodowego. 

2.3 Program zajęć teoretycznych i praktycznych powinien obejmować minimum 90 godzin zegarowych szkolenia (w 

tym przerwy).  

2.4 Cel szkolenia: nabycie teoretycznych i praktycznych umiejętności przydatnych w podjęciu zatrudnienia jako 

opiekun osoby starszej i dziecka.  

2.5 Szkolenie musi zakończyć się egzaminem. Pozytywny wynik egzaminu jest podstawą do wydania uczestnikom 

zaświadczenia o ukończeniu szkolenia. 

3.  Wykonawca będzie zobowiązany do: 

a. przygotowania programu i harmonogramu kursu, 

b. przeprowadzenia zajęć zgodnie z programem i harmonogramem, 

c. zapewnienia na zajęcia teoretyczne i praktyczne materiałów szkoleniowych (notatnik, długopis), odpowiedniego 
sprzętu i pomocy dydaktycznych,  umoŜliwiających prawidłową realizację kształcenia, zapewniając bezpieczne i 
higieniczne warunki pracy i nauki, 

d. zapewnienia kadry dydaktycznej posiadającej kwalifikacje zawodowe odpowiednie do prowadzonego kształcenia, 

e. prowadzenia odpowiedniej dokumentacji /dziennik zajęć, listę obecności, wymiar godzin zajęć edukacyjnych, 
tematykę zajęć, zaświadczenia/certyfikaty ukończenia szkolenia/ oraz stałej współpracy z Ośrodkiem Pomocy 
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Społecznej w Godkowie, 
 
f. ubezpieczenia NNW osób skierowanych na szkolenie, 
g. systematycznej oceny postępów uczestników szkolenia, 
 
h bieŜącego  informowania Zamawiającego o: 
- wszystkich nieobecnościach osób kierowych na szkolenie, 
- rezygnacji uczestnika ze szkolenia  w trakcie jego trwania pod rygorem odmowy zapłaty za szkolenie tych osób, 
 
i. przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych  
 
j. sporządzenia raportu ewaluacyjnego,  
 
k. zapewnienia badań lekarskich dla uczestników (jeśli są wymagane), 
 
l. zapewnienia dokumentacji fotograficznej. 
 

4. Wszystkie dokumenty muszą być oznaczone logo POKL i EFS oraz muszą zawierać informację o realizowaniu zajęć 

w ramach projektu współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w 

ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. Wykonawca zobowiązuje się do oznaczenia dokumentacji, materiałów, 

znakami zgodnymi z wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał 

Ludzki 2007-2013. 

5. Zleceniodawca zapewni catering dla uczestników projektu. 

6. Miejsce realizacji: Szkolenie (część teoretyczna i praktyczna) mają odbywać się na terenie Godkowa. Sugerujemy 

by zajęcia odbywały się w sali KIS bądź sali narad Urzędu Gminy Godkowo lub w świetlicy Stowarzyszenia Pomocna 

Dłoń w Godkowie.   

7. Termin realizacji zamówienia:  osoby powinny być przeszkolone w okresie od 21.11.2011 r do 16.12.2011 r. 

Dzienna liczba godzin szkolenia to min. 6 godzin zegarowych.  

8. Kryterium oceny ofert: Cena.  

9. Informacje o dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy, w celu potwierdzenia warunków udziału w 

postępowaniu. :  

a). CV wykładowcy/ów z opisanym doświadczeniem trenerskim, 

b).Dokumenty poświadczające posiadane wykształcenie, kwalifikacje i doświadczenie wykładowcy/ów, 

c) Referencje, 

d). Wypełniony i podpisany załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, 

e). Wpis do rejestru instytucji szkoleniowych aktualny na 2011 r. 

f). Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, 

jeŜeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej – 

wystawione nie wcześniej niŜ 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  

g). Oświadczenie o zdolności do wykonywania zadania i kondycji firmy.   

h). Opracowany szczegółowy program nauczania. 

10. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
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1) Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeŜeli przepisy prawa nakładają 

obowiązek ich posiadania, 

2) Posiadania wiedzy i doświadczenia w realizacji zadań w podobnych projektach, 

3) Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia, 

4) Sytuacji finansowej i ekonomicznej.  

11. Sposób przygotowania oferty. 

Ofertę sporządzić naleŜy na załączonym druku „OFERTA”  

Ofertę sporządzić naleŜy w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nieścieralnym 

atramentem lub długopisem.  

12. Miejsce i termin złoŜenia oferty. 

Ofertę złoŜyć moŜna osobiście u zamawiającego lub  za pośrednictwem poczty na adres Gminny Ośrodek Pomocy 

Społecznej w Godkowie, Godkowo 14, 14-407 Godkowo  

Ofertę złoŜyć naleŜy do dnia 10.11.2011 r do godz. 15:15 w zamkniętej kopercie  z dopiskiem „OFERTA – 

Szkolenie zawodowe:Opiekunka osób starszych i dzieci”. 

Zamawiający w ciągi 3 dni powiadomi o wyniku postępowania zamieszczając stosowne ogłoszenie na stronie 
www.uggodkowo.bip.doc.pl, zaś Oferent, którego oferta zostanie wybrana zostanie niezwłocznie powiadomiony 
faxem przez Zamawiającego i wezwany do podpisania umowy.  
 
 
Zapytanie ofertowe zamieszczono w siedzibie Zamawiającego w dniu 27.10.2011 r 
Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej Urzędu Gminy Godkowo 
www.uggodkowo.bip.doc.pl w dniu 27.10.2011 r. 
Zapytanie ofertowe wysłano listownie do minimum trzech potencjalnych Wykonawców w dniu 27.10.2011 r. 
 
         Zapraszamy do współpracy 
 
 
Osoba prowadząca postępowanie: 
Koordynator  KIS/projektu: 
 
      Anna PALUCH 
 
 
 
             Małgorzata HURMAN 
                        Kierownik  
               Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej     
           w Godkowie        
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        Załącznik nr 1 do zapytania    
        ofertowego na przeprowadzenie    
        szkolenia zawodowego pn „Opiekunka osób  
        starszych i dzieci” dla uczestników projektu  
        pt.” Czas na aktywność w Gminie Godkowo” 

 
pieczątka oferenta             
                                                                                      
         ….........................dnia.............................. 

 OFERTA 

        Do  

        Gminnego Ośrodka  
        Pomocy Społecznej 
        w Godkowie 
 
 Odpowiadając na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczące zamówienia publicznego realizowanego na 
podstawie art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień Publicznych, a dotyczącego:  
przeprowadzenia szkolenia zawodowego pn Opiekunka osób starszych i dzieci  dla uczestników projektu systemowego 
pn. „ Czas na aktywność w Gminie Godkowo” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 
współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

składamy ofertę  następującej treści: 

1. Oferujemy wykonanie zamówienia za cenę netto...........................zł. 

Słownie: (….....................................................................................................................................zł) 

Obowiązujący podatek VAT    ................%  -  ...................................zł. 

Słownie ( …......................................................................................................................................zł) 

Cena brutto ..................................zł. 

Słownie: ...........................................................................................................................................zł) 

2. Koszt szkolenia za 1osobę szkolenia:  

cena netto za 1 osobę szkolenia. - …....................................... zł – razem cena netto - …................................... zł 

obowiązujący podatek VAT - ….............% 

cena brutto za 1 osobę szkolenia - …..................................... zł – razem cena brutto - ….................................. zł 

3. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiającego, w zapytaniu ofertowym, warunki.  

4.Termin wykonania zamówienia: .................................................................................................... . 

5.  Oświadczamy, Ŝe zapoznaliśmy  się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnosimy do niego zastrzeŜeń. 

6. Załącznikami do niniejszego formularza oferty stanowiącymi integralną część oferty są: 

1) .……………………………….………………. 

2) .……………………………….………………. 

3) .……………………………….………………. 

4) …....................................................................... 

5) …....................................................................... 

                                      ............................................................ 
                       podpis osoby upowaŜnionej 


