Zarzqdzenie Nr 59/2012
Wojta 6miny Godkowo
z dnia 14 wrzesnia 2012 roku

w sprawie: zatozen do projektu budzetu na 2013 rok.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.), art. 230 ust.1, art.233
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 r.,
Nr 157, poz.1240 z pézn.zm) oraz Uchwaty nr XLVIII/195/2010 Rady Gminy
Godkowo z dnia 25 sierpnia 2010 r. w sprawie trybu prac i procedury uchwalania
budzetu 6Gminy Godkowo oraz rodzajéw i szczegotowosci materiatow
informacyjnych tfowarzyszacych projektowi budzetu W4jt Gminy Godkowo
zarzadza, co nastepuje:

§ 1

1. Materialy planistyczne do projektu budzetu gminy na rok 2013 winny byé
opracowane  w  ukiadzie  klasyfikacji  budzetowej,  ustalonej
Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchoddéw
oraz $rodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz.
207 z pozn. zm.)

2. Budzet Gminy Godkowo na rok 2013 obejmowat bedzie:
1/ dochody i wydatki jednostek budzetowych,

2/ przychody i wydatki zakladéw budzetowych, instytucji kultury i Srodki
rachunkéw dochodéw oswiatowych jednostek,

3/ dochody i wydatki na zadania dotowane z budzetu pahstwa realizowane
przez jednostki podlegte Gminie jak i bezposrednio realizowane przez
Urzad,

4/ zrodta pokrycia deficytu, w tym pozyczki i kredyty wraz z ich prognoza



sptat,
5/ wydatki zwiqzane z wieloletnimi planami inwestycyjnymi,

6/ wydatki na programy i projekty realizowane ze $rodkéw UE,

§ 2
Zatwierdzié zatozenia do projektu budzetu Gminy na 2013 rok stanowiacy
zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Zatozenia okreslone w niniejszym
zataczniku nie stanowiaq zamknietego katalogu, co oznacza, ze mogq by¢
zZmieniane, uzupetniane i modyfikowane, bez koniecznosci kazdorazowego
dokonywania zmian w zarzadzeniu.

§ 3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom jednostek organizacyjnych,
Dyrektorom oraz samodzielnym stanowiskom pracy Urzedu Gminy w Godkowie.

§ 4

Nadzor nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu uchwaty
budzetowej powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 5

Zarzadzenie podlega ogtoszeniu na tablicy ogtoszen i wchodzi z dniem podjecia.

W4éjt Gminy Godkowo
Janusz Ryszard Grzywalski



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 59/2012 r.
z dnia 14 wrzesnia 2012 r.

Zatozenia do projektu budzetu Gminy Godkowo na 2013 rok

I. Ogolne zasady opracowywania projektu budzetu

1. Podstawa konstrukcji projektu budzetu na rok 2013 bedzie analiza sytuacji
finansowej Gminy w ostatnich latach.

2. Podstawowaq zasada budzetowa przy opracowywaniu i uchwalaniu budzetu
bedzie zasada rownowagi budzetowej, rozumiana jako zréwnanie wydatkow z
dochodami powiekszonymi o niezbedne przychody.

3. Wyboru zadan przy konstruowaniu budzetu - zaréwno czesci biezacej, jak i
majatkowej - nalezy dokonywaé biorac przede wszystkim pod uwage:

1) kontynuowanie zadan wieloletnich, majacych finansowanie w budzecie w 2012
roku i lat wczesniejszych,

2) mozliwo$¢ uzyskania dofinansowania ze zrédet zewnetrznych - w szczegdlhosci
pochodzacych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej,

3) zadania, ktére zapewniaja niezbedne ustugi zaspokajajace potrzeby duzej
liczby mieszkancow.

4) wnioski dotyczace jednostek oswiaty powinny wynikaé z zatwierdzonego
projektu organizacyjnego poszczegélnych placowek w szczegdlnosci powinny
zawieraé: zestawienie planowanych wydatkéw z podziatem na wynagrodzenia i
pochodne oraz pozostate wydatki rzeczowe w poréwnaniu do roku poprzedniego z
pisemnym uzasadnieniem wzrostu oraz $rednioroczne zatrudnienie nauczycieli i
obstugi w 2012 roku i zaktadane na 2013 rok.

5) wniosek dotyczacy instytucji kultury powinien wynikaé z zataczonego planu
dziatalnosci jednostki na rok nastepny i obejmuje: zestawienie planowanych
przychodow z wyszczegélnieniem Zzrédet, wielko$¢ planowanej dotacji
podmiotowej z budzetu gminy na dziatalno$¢ biezaca i dotacji celowej na
inwestycje, zestawienie liczbowe planowanych kosztéw ze wskazaniem sposobu i
podstaw kalkulacji z podziatem na wynagrodzenia i pochodne, wydatki biezace,
remonty, zakupy inwestycyjne, Srednioroczne zatrudnienie w 2012 roku i
zaktadane na 2013 rok.



6) projekt planu finansowego samorzadowego zaktadu budzetowego powinien
zawieraé: zestawienie planowanych przychodow i kosztéw z wyszczegdlhieniem
Zrédet i podstaw kalkulacji wraz z czesciq opisowa, wielko$é planowanej dotacji
na inwestycje, zestawienie liczbowe planowanych kosztow ze wskazaniem sposobu
i podstaw kalkulacji z podziatem na wynagrodzenia i pochodne, wydatki biezqace i
remonty, Srednioroczne zatrudnienie w 2012 roku i zaktadane na 2013 rok.

7) wieloletnia prognoza finansowa - planowanie obejmuje przedtozenie informacji
wg merytorycznego realizowania zadan w zakresie:

- umowy, ktdrych realizacja w roku budzetowym i latach nastepnych jest
niezbedna do zapewnienia ciagto$ci dziatania jednostki i z ktérych
wynikajace ptatnosci wykraczaja poza rok budzetowy ( nie dotyczy umow o
prace), ze wskazaniem: numeru umowy, daty zawarcia, okres obowigzywania
umowy, kwota umowy ogdtem, kwota w poszczegdlnych latach, cel
( przedmiot umowy) nazwa przedsiewziecia, wskazanie projektu unijnego,

- wykaz przedsiewzieé wieloletnich z udziatem $rodkow unijnych ze
wskazanie: nazwy projektu, numeru umowy, daty zawarcia, okres
obowiazywania, taczne naktady finansowe, wydatki w poszczegdinych latach,

- przedsiewziecia wieloletnie majatkowe ze wskazaniem: nazwy zadania, cel
realizowania zadania, faczne naktady finansowe, naktady finansowe do
poniesienia w poszczegdlnych latach, wykaz uméw zawartych, data
zawarcia, kwota.

II. Gtowne zatozenia w zakresie kreowania dochodow

1. Podstawa planowania dochodow na 2013 rok jest przewidywane wykonanie
dochodow budzetowych w 2012 roku oraz informacja Ministra Finanséw o
wysokosci subwencji oraz udziatow w podatku dochodowym od oséb fizycznych i
prawnych.

2. Dochody do projektu budzetu na 2013 rok przestawi¢ w ukfadzie dziat,
rozdziat, paragraf oraz w podziale na dochody majatkowe i biezace.

3. W planowaniu dochodéw gromadzonych na wydzielonych rachunkach jednostek
o$wiatowych nalezy stosowal odpowiednio powyzsze zasady ich kalkulowania.
Ponadto zaleca sie uwzglednienie w planowaniu ewentualnych darowizn, gdyz ze
wzgledu na zmiany nie bedq one pozostawal w dowolnej dyspozycji dyrektoréw
jednostek, a plany finansowe w catoéci bedq uchwalane w drodze Uchwaty Rady
Gminy. Stan $rodkéw na poczatek i koniec roku nie bedzie planowany.

4. Podwyzszenie stawek podatkow i optat lokalnych o 4%.

Obnizenie mozliwosci finansowych budzetu ze wzgledu na ograniczone dochody
wymaga od dyrektoréw i kierownikow zwiekszenia efektywnosci gospodarowania
$rodkami publicznymi, w szczegdlnosci w obszarach, ktore generuja najwyzsze
koszty biezace. Konieczne bedzie utrzymanie zwiekszonej dyscypliny budzetowej



w zakresie tej kategorii wydatkdw, m. in. poprzez rygorystyczne respektowanie
zasady oszczednosci zdefiniowanej w ustawie o fihansach publicznych jako
uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktaddw.

III. Zasady planowania wydatkow

1. Planowane na 2013 rok wydatki nalezy kalkulowaé w sposéb celowy, oszczedny
i realny.
2. Wydatki w projekcie budzetu przedstawia sie w podziale na biezqgce i
majatkowe w uktadzie dziat, rozdziat, paragraf klasyfikacji budzetowej z
wyszczegdlnieniem:
Wydatki biezqce:

- wydatki jednostek budzetowych, w fym na :

a) wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,

b) wydatki zwiqzane z realizacja ich statutowych zadah.

- dotacje na zadania biezace,

- $wiadczenia na rzecz oséb fizycznych,

- wydatki na programy finansowane z udziatem S$rodkéw z budzetu Unii

Europejskiej oraz innych bezzwrotnych zrédet zagranicznych,

- obstuge dtugu jednostki samorzadu terytorialnego.
Wydatki majatkowe - nalezy rozumie¢ wydatki klasyfikowane w paragrafach od
6010 do 6800 zwigqzane z zakupem, powstaniem, wytworzeniem, budowag,
przebudowq $rodka trwatego o wartosci powyzej 3.500 zt. Inwestycje i zakupy
inwestycyjne, w tym programy finansowane z udziatem $rodkéw z budzetu Unii
Europejskiej oraz innych bezzwrotnych zrédet zagranicznych.
2. Zabezpieczenie w pierwszej kolejnosci niezbednych $rodkéw finansowych na
zadania kontynuowane, na realizacje, ktorych zaciagnieto zobowigzania
podpisujac umowy z wykonawcami - zaréwho w czesci biezqcej jak i majatkowej
wydatkow budzetowych.
3. Przy wyborze zadan inwestycyjnych kierowaé sie Planem Rozwoju Gminy
Godkowo, biorac w szczegdlnhosci pod uwage:
- mozliwos¢ pozyskania dofinansowania zewnetrznego, szczegélnie ze Srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej,

- stan przygotowania inwestycji do realizacji.
4. Kalkulacje pozostatych wydatkéw nalezy przeprowadzi¢é w oparciu o
rzeczywiste potrzeby na podstawie obowiqzujacych cen. Nalezy przewidziel
dokonanie zmian organizacyjnych, wymuszajacych racjonalizacje zuzycia
materiatow, energii, wydatkow telekomunikacyjnych, ustug pocztowych, serwisu
oprogramowania, dowozu uczniéw itp. Do wnioskéw i wyliczen nalezy dotaczyé
cze$¢ opisowa oraz kalkulacja poszczegdlnych wydatkow. Dotacje dla Gminnego



Osrodka Pomocy Spotecznej, instytucji kultury musza zawieral kalkulacje
kosztéw rodzajowych na podstawie poniesionych kosztéw za dziewieé¢ miesiecy
roku biezacego i przewidywanego ich wykonania do konca roku uwzgledniajac
tendencje rozktadu kosztéw z lat ubiegtych w miesiacach pazdziernik- grudzien.

IV. Wskazniki do projektu budzetu

1. Wzrost gornych granic stawek podatkéw i optat lokalnych - 4%.

2. Zamrozenie ptac pracownikéw samorzadowych i we wszystkich jednostkach
organizacyjnych - na bazie wynagrodzen 2012 roku.

3. Prognozowany Srednioroczny wskaznik cen towaréw i ustug konsumpcyjnych -
2,7%.

4. Srednia cena zyta obliczona za okres trzech kwartatéw 2012 roku ogtoszona
przez GUS - bedzie podstawqg wzrostu stawki podatku rolnego.

5. Cena sprzedazy 1 m® drewna uzyskana przez nadlednictwa za pierwsze trzy
kwartaty 2012 r. ogtoszona przez GUS - bedzie podstawa wzrostu stawki podatku
lesnego.

W4 jt Gminy
Janusz Ryszard Grzywalski



