ZARZADZENIE NR 19/2015
WOJTA GMINY GODKOWO

z dnia 17 kwietnia 2015 r.

w sprawie powolania Komisji w celu wyboru oferty na obsluge prawna Urzedu Gminy w Godkowie
i jednostek organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.z2013r. poz.
594 z p6zn. zm.), Wojt Gminy Godkowo zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. W celu wyboru oferty na obstuge prawna Urzedu Gminy w Godkowie ijednostek organizacyjnych
powotuje si¢ Komisje w nastepujacym sktadzie:

1) Izabela Charmuszko - Sekretarz Gminy - Przewodniczaca Komisji,

2) Bozena Maria Makuch - Skarbnik Gminy - Wiceprzewodniczaca Komisji,
3) Magdalena Stocka - Inspektor - Sekretarz Komisji,

4) Ewelina Jakimowicz - Podinspektor - Cztonek Komisji.

§ 2. Komisja rozpocznie prace w dniu 27 kwietnia 2015 r. a zakonczy z dniem rozstrzygniecia konkursu,
jednak nie p6zniej niz w dniu 30 kwietnia 2015 r.

§ 3. Komisja rozpatrzy oferty zgodnie z zasadami zapisanymi w Regulaminie Pracy Komisji, stanowigcym
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Komisja dokona wyboru jednej oferty iprzedstawi Wojtowi Gminy Godkowo propozycje Oferenta,
z ktorym zostanie zawarta umowa na obstuge prawna.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia ipodlega ogloszeniu na tablicy ogloszen w Urzedzie
Gminy w Godkowie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Godkowie.

Id: MBAEF-SFOCQ-WSZXA-OOCCP-VXASW. Przyjety Strona 1



Zatacznik

do Zarzadzenia nr 19/2015
Wéjta Gminy Godkowo

z dnia 17 kwietnia 2015 .

REGULAMIN PRACY KOMISJI

§1
Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie otwartego konkursu ofert na obstuge prawng Urzedu
Gminy w Godkowie i jednostek organizacyjnych oraz przedtozenie propozycji wyboru Oferenta, z
ktorym zostanie zawarta umowa na obstuge prawng.

§2
1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.
2. Komisja dziata na posiedzeniach.
3. Komisja podejmuje prace przy udziale co najmniej 3/4 swojego skladu, w tym
Przewodniczacego.
4. W uzasadnionych przypadkach Komisja moze odroczy¢ swe posiedzenie, aby uzyskaé
dodatkowe informacje lub opinie ekspertow niezbedne do dokonania prawidtowej oceny
zgloszonych ofert. O fakcie tym Przewodniczacy Komisji niezwlocznie informuje Wojta.

§3
1. Otwarcie i rozpatrzenie ofert przez Komisje nastapi w okresie od 27 do 30 kwietnia 2015 r. w sali
narad Urzedu Gminy w Godkowie.
2. Posiedzenie, na ktérym odbywa si¢ ocena formalna i merytoryczna ofert, odbywa si¢ na
posiedzeniu zamkni¢tym bez udziatu oferentdéw.
3. Cztonkowie Komisji s3 zobowigzani zachowa¢ w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje oraz
dokumenty ujawnione w trakcie procedury oceny formalnej i merytorycznej zgtoszonych ofert.

§4
1. Cztonkowie Komisji niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z podmiotami, ktére ztozyly oferty sktadaja
pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci mogacych wykluczy¢ ich z
postepowania w czesci dotyczacej oceny ofert na realizacje zadan, w stosunku do ktorych istnieja
takie okoliczno$ci. Wzor oswiadczenia stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu Pracy Komisji.
2. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci opisanych w pkt 1, Wojt Gminy Godkowo wyklucza
cztonka Komisji z tej czesci prac, ktore dotycza oceny ofert zlozonych na realizacje zadan
publicznych, w stosunku do ktérych istnieja przestanki uzasadniajace wykluczenie.
3. Komisja, przystepujac do rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert, dokonuje nastepujacych
czynnosci:
1) otwiera koperty z ofertami,
2) ustala, ktére z ofert speiniaja warunki formalne okreslone ogloszeniu o konkursie, a ktére
zawierajg braki formalne (niekompletny formularz ofertowy, brakujace podpisy o0sob
upowaznionych do reprezentacji),
3) oferenci, ktérych oferty zawierajg braki formalne zostang wykluczeni z postepowania z przyczyn
formalnych bez mozliwosci uzupetnienia,
4) oferty zgltoszone po wyznaczonym terminie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia,
5) rozpatrzy pod wzgledem merytorycznym oferty, ktore spelniajag wymogi formalne — w tym celu:
- kazdy z czlonkéow Komisji wypehlia indywidualnie formularz stanowigcy zatacznik nr 2 do
Regulaminu Pracy Komisji, przyznajac okreslong liczbe punktéw dla kazdej z ofert,
- ocen¢ merytoryczng Komisji ustala si¢ przez zsumowanie ocen przydzielonych ofercie przez
wszystkich czlonkéw Komisji. Zbiorczy formularz oceny ofert stanowi zalacznik nr 3 do
Regulaminu Pracy Komisji,
6) wskazuje oferte oferenta, z ktorym zostanie podpisana umowa na obstuge prawng, albo nie
przyjmuje zadnej z ofert.
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4. Minimum, wymagane dla pozytywnego rozpatrzenia oferty, wynosi 50 % wszystkich mozliwych
do uzyskania punktow w ocenie merytorycznej kazdego z czlonkéw Komisji. W przypadku
znacznych rozbiezno$ci w ocenie wniosku pomie¢dzy najwyzsza i najnizsza ocena, czlonkowie
Komisji, ktorzy skrajnie ocenili, powinni powtdrnie przeanalizowa¢ oferte wraz z pisemnym
uzasadnieniem.

5. Za najkorzystniejsza uwaza si¢ ofertg, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw w ocenie
merytorycznej.

§5
1. Z przebiegu konkursu sporzadza si¢ protokoét, ktory powinien zawierac:
1) oznaczenie miejsca i czasu konkursu,
2) imiona 1 nazwiska czlonkow Komisji,
3) liczbe zgloszonych ofert,
4) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym w zapytaniu ofertowym,
5) wskazanie ofert nieodpowiadajacych warunkom okreslonym w zapytaniu ofertowym lub
zgloszonych po terminie,
6) wskazanie wybranej oferty, Oferenta, z ktorym zostanie podpisana umowa na obstuge prawna,
albo stwierdzenie nieprzyjecia zadnej z ofert,
7) wzmianke o odczytaniu i przyje¢ciu protokotu,
8) podpisy cztonkéw Komisji.

§6

Protokot z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz z dokumentacja konkursowa Przewodniczacy
Komisji przedktada Wojtowi Gminy w terminie 14 dni od dnia ich publicznego otwarcia.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu pracy Komisji

Godkowo, dnia .................

Oswiadczenie czlonka Komisji

- O$wiadczam, iz nie jestem osoba zwigzang z podmiotami biorgcymi udziat w konkursie ofert na

obstuge prawng Urzedu Gminy w Godkowie oraz jednostek organizacyjnych.*

- OSwiadczam, iz jestem osoba zwigzana z nastepujacymi podmiotami bioracymi udziat w

konkursie ofert na obstuge prawna Urzedu Gminy w Godkowie oraz jednostek organizacyjnych.*

(nazwa podmiotu)

*niepotrzebne skresli¢
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Zakacznik nr 2 do Regulaminu pracy Komisji

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

na obsluge prawna Urzedu Gminy w Godkowie oraz jednostek organizacyjnych

NAZWA OFERENTA: Nr oferty:
Przyznana |Max. liczba
liczba punktow
punktéow
1. |Cena 10
2. | Wiedza i doswiadczenie 5
3 | Odleglos¢ od siedziby firmy do miejsca wykonywania obstugi prawnej 5
RAZEM: 20

Imie i nazwisko cztonka Komisji: Podpis:

Godkowo, dnia
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Zakacznik nr 3 do Regulaminu pracy Komisji

ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT

na obsluge prawng Urzedu Gminy w Godkowie oraz jednostek organizacyjnych

LP Imie i nazwisko czlonka Komisji

Ocena (pkt.)

Oferta nr 1

Oferta nr 1

Ofertanr 1

Ofertanr 1

Ofertanr 1

Oferta nr 1

Suma (pkt.)

Podpisy czlonkéw Komisji:
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